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La Administracion del SIIF Nacion establece a continuacidon el procedimiento
para realizar el registro de la cadena basica presupuestal.

1 TERMINOS Y DEFINICIONES

Meni: Consiste en una lista de opciones que puede desplegarse para mostrar
mas opciones o funciones y asi acceder a las distintas herramientas de la
aplicacion.

Popup: El término se refiere a las ventanas que aparecen para obtener
informacién adicional sobre el proceso que se esta realizando.

Scroll: Barras de desplazamiento que permiten desplazar el contenido del
cuadro hacia un lado u otro. Las barras suelen aparecer o activarse cuando el
recuadro no es lo suficientemente grande como para visualizar todo su
contenido.

Tooltip: Elemento de la interfaz grafica que se emplea junto con el cursor del
mouse. Cuando un usuario ubica el cursor sobre un elemento (sin hacer clic
sobre este), un pequeno rectdngulo aparece para brindar informacién
relacionada con ese elemento.

Cuando existen operaciones adicionales a la de buscar en la misma linea de la
transaccion, se deben utilizar los iconos asi:

Accion Icono

Insertar, Agregar, Crear,
adicionar filtro

Limpiar &
Quitar 0

Detalle del documento o
Registro Masivo LB
T s

Elaborar / Verificar,

Modificar =




L
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Aprobar / Rechazar @
Visualizar —
=Q
Eliminar m
Aceptar @
Buscar
{3%
Busqueda Avanzada

El menu es un componente libre, utilizado para navegar por todo SIIF Nacién,
desde el cual se podra acceder a las diferentes Transacciones, Cargas Masivas,
Consultas y Reportes

En la figura se observa el disefio definido para el menu que se utiliza en SIIF
Nacién, en la parte superior izquierda el usuario podra digitar palabra o
palabras clave para buscar una transaccion asi:

ADMINISTRACION (ADM)

GESTION DE GASTOS (EFG)

SEGURIDAD (SEG)
Administracién de deducciones

Bl PROGRAMACION PRESUPUESTAL (PRG) -

ADMINISTRACION DE APROPIACIONES Y AFOROS (APR)

PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO GAJA (PAC)

ADQUISICIONES (ADQ)

EMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (CUN)

GESTION INGRESOS PRESUPUESTALES (ING)

B DERECHOS Y CARTERA (DYC) -

CONTABILIDAD {CON)

GESTION DE RECURSOS FISICOS (GRF)

CUENTA UNICA NACIONAL -

RESULTADOS CONSULTAS ASINCRONAS (TRV)
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El menu se compone de varios niveles;

Primer nivel del menu: En el primer nivel aparecen los macroprocesos EPG,
CUN, ING, etc. Al posicionar el puntero del ratén sobre el moédulo, este se
pondra de color blanco y desplegara las opciones que tiene el usuario
dependiendo del perfil que tenga.

Subniveles: Los subniveles disponen de dos formas para acceder a cada
transaccidon. Con una flecha a la derecha se identifica cada submenu, y sin
flecha se identifica la opcion para acceder a cada transaccion; al dar clic sobre
ella, quedara resaltada en color verde indicando que ha sido seleccionada la
funcionalidad. Ejemplo

Orden de Pago NO Presupuestal de Gasto

Paga por Gompensacién Retencianes DIAN
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2 REGISTRAR SOLICITUD DE CDP

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Solicitud de CDP/ Crear/ Sin Bienes y
Servicios

PERFIL: Entidad - Gestion Presupuesto Gastos o Entidad Gestion
Administrativa

Requisitos para ejecutar la transaccion:

- Relacién de Dependencias de Afectacion de Gasto con Bienes y Servicios.

- Rubro presupuestal a nivel de anexo del Decreto de Liquidacion.

Acciones:

Definir si el registro de la SCDP es para apertura de caja menor Si/NO.

Registrar Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP Sin Codigos de
Bienes y Servicios

Seleccionar la(s) dependencia(s) de bienes y servicios por medio de la lupa de
busqueda, al hacer clic en ella, se abrira una ventana donde se desplegara el
listado de las dependencias de ByS relacionadas con las dependencias de
afectacion de gasto. Para seleccionar la(s) dependencia(s) de bienes y servicios,
se debe marcar el recuadro en la columna “Seleccionar”, la fila se pondra de
color verde.

Hacer clic en el boton “Aceptar”.
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SIIF - Dependencia de Afectacion Bienes y Servicios

Seleccionar Dependencias de Bienes y Servicios

Identificacién | | Descripcion | | Q

[] Todos
Seleccionar Identificacion Descripcion
] 000 MHCP GESTION GENERAL
(] 12 DIRECCION DE APOYO FISCAL
(] 14 DIRECCION REGULACION ECONOMICA DE LA SEGURIDA. ..
(] 15 DIRECCION REGULACION FINANCIERA
(] 16 DIRECCION POLITICA MACROECONOMICA
(] 18 DIRECCION TECNOLOGIA
(] 13 DESPACHO VICEMINISTRO TECNICO
(] 20 DESPACHO VICEMINISTRO GENERAL
(] 21 DIRECCION GENERAL DE PARTIGIPACIONES ESTATALES
= 3 SECRETARIA GENERAL

32 SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

w
@

SUBDIRECCION FINANCIERA
SUEDIRECCION JURIDICA
DIRECCION PRESUPUESTO

P
B

HAat—»r Pagina 1 de 2

e

El sistema regresa a la transacciéon y carga en pantalla la Dependencia de
Bienes y Servicios seleccionada anteriormente con su respectiva Dependencia
para Afectacion de Gasto.
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Registrar Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP Sin Codigos de
Bienes y Servicios

Stpendencia e Sen Qeoendencia para Afectao -

(2] :;'I %=1

144

Seleccionar la Dependencia de Bienes y Servicios en la transaccién habilitara el
botén “Seleccionar posiciones de gasto”, hacer clic sobre este y escoger los
rubros presupuestales que se requieren, para lo cual se diligencia el espacio de
“Identificacion” o “Descripcion” y se hace clic en la lupa. La recomendacién es
que los rubros sean a nivel de decreto de liquidacién o a nivel intermedio entre
decreto y desagregado (se deben buscar en la ventana por el filtro de
Identificacion o Descripcion).

SIIF - Posiciones Catilogo de Gastos

Seleccionar Posiciones Catélogo de Gastos
Identificacion Descripcion | | %
¥ Todos
Seleccionar Identificacion Descripcion
A-02-02-01-004... MAQUINARIA PARA USO GENERAL
I I e I | Pagina 1de 1
Se pueden visualizar un numero limitado de registros. Para resuliados mas especificos utilice los filiros de busqueda.
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El sistema regresa a la transaccién para registrar el valor en cada rubro
seleccionado y hacer clic en “Aceptar”.

Registrar Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP Sin Codigos de

Bienes y Servicios
2020-03-21 ¥
SI'®No

Q

Fecha de regisira *

Apertura de caja menor

Dependencia de Bienes y Servicios

Dependencia para Afectacion de Gastos

21-SUBDIRECCION DE SERMICIOE

21-SUBDMRECCION DE SERMICIOE

144 krl

Posiciones dal Cataloge del Gastos

A-02-02-011-004-002 MAQUINARIA PARA LSO GEMERAL

1Al [

Para verificar los rubros y valores definidos en la transaccién, se debe hacer

clic en el icono ", para desplegar la lista de los registros realizados.

Verificar la informacion en el campo “Valor total solicitud de CDP”

Diligenciar texto libre en el campo “Observaciones”.

Registrar los datos correspondientes al botdn “Datos administrativos”.

Hacer clic en “Guardar”

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o
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En caso de haber seleccionado mas de una dependencia de bienes y servicios,
se debe seleccionar la posicién de gastos y registrar el valor por cada una de
las dependencias seleccionadas.

Dependencia para Afectacion del Gasio

- 21-5UBLIRECCICN DE SERVICICE

144 kHl

Pagina 1de 1

4

Valor total solicitud de COP

Observaciones

El sistema envia un mensaje de creacién de la SCDP con consecutivo
automatico, los dos ultimos digitos del consecutivo corresponden al afio de

registro del documento.

Operacion L
realizada con exito
Solicitud de CDP sin bienes y

servicios creada exitosamente con
consecutivo 66620 .
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3 ADICIONAR SOLICITUD DE CDP

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Solicitud de CDP/ Adicionar/ Sin Bienes y
Servicios

PERFIL: Entidad - Gestion Presupuesto Gastos o Entidad Gestion
Administrativa

Requisitos para ejecutar la transaccion:

-  SCDP en estado Generado o Certificado.

Acciones:

Buscar la solicitud de CDP que se requiere adicionar, ya sea digitando el nimero
consecutivo en la casillal ! o por medio de la lupa

Adicionar solicitud de un Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP Sin Codigos de

Bienes y Servicios

Fecha de registro *

Solicitud de CDP *

Diependancias de bienes y senvicios

Dependencia de Bienes v Senvicios

144 »Hl
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Hacer clic en la lupa del texto “Dependencias de bienes y servicios” y

seleccionar la dependencia que se

va a adicionar.

SIIF - Dependencia de Afectacion Bienes y Servicios

Seleccionar Dependencias de Bienes y Servicios

Identificacién | | Descripcion | | %

[] Todos
Seleccionar Identificacion Descripcion
[=] 000 MHCP GESTION GENERAL
=] 12 DIRECCION DE APOYD FISCAL
=] 14 DIRECCION REGULACION ECONOMICA DE LA SEGURIDA
=] 15 DIRECCION REGULACION FINANCIERA
=] 16 DIRECCION POLITICA MACROEGONOMICA
[m] 18 DIRECCION TECHOLOGIA
=] 19 DESPACHO VICEMINISTRO TECHICO
[m] 20 DESPACHO VICEMINISTRO GENERAL
=] 21 DIRECCION GENERAL DE PARTICIPACIONES ESTATALES
=] 3 SECRETARIA GENERAL

SUBDIRECCION DE SERVICIOS
SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
SUBDIRECCION FINANCIERA
SUBDIRECCION JURIDICA

DIRECCION PRESUPUESTO

Pagina 1de 2

Clic en el botén “Aceptar”.

Bienes y Servicios

Fecha de registro *

Salicitud de COP =

Q

e

— Y

Adicionar solicitud de un Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP Sin Codigos de

Dependencia de Bienes y Servicios

Diependencia pars Afectacidn de Gastos

Pagina 1 de 1

Seleccionar Posiciones de Gaslos

3
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El sistema carga en la pantalla principal la dependencia de bienes y servicios
anteriormente seleccionada con la dependencia de afectacion de gastos.

Hacer clic sobre la dependencia carga y cuando se ponga de color verde, hacer clic en
el botdn de posiciones de gastos para buscar y seleccionar los rubros presupuestales
gue se van a adicionar (Utilizar los filtros de busqueda: Identificacion o Descripcién).

Hacer clic en “Aceptar”.

SIIF - Posiciones Catalogo de Gastos

Seleccionar Posiciones Catdlogo de Gastos

Identificacion  [A-02-02-01-004-003 Descripcion | %
«| Todos
Seleccionar Identificacion Descripcion
AD20201-004.. MAQUINARIA PARA USO GENERAL
M4 Pagina 1de 1

Se pueden visualizar un numero limitado de registros. Para resultados mas especificos ufilice los filiros de busqueda

El sistema regresa a la transaccion; digite el campo de “Valor” (de adicién) y
haga clic en “Aceptar”.

Posiciones del Catalogo del Gastos ‘Walor
A-02-02-01-004-002 MAQUINARIA PARA USO GEMERAL

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccidn total o
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Para verificar los rubros y valores adicionados en la transaccion, se debe hacer
clic en el icono ", para desplegar la lista de los registros realizados.

Dependencia para Afectacion del Gasto
E- 31-SUBDIRECCION DE SERVICIOS

I4 4 L]

A

Diligenciar texto libre en el campo “Observaciones” y hacer clic en “Guardar”.

Walor anterior solicitud de COP [ 1.650.120.73

Walor adicionado solicitud de CDP [ 142.000,00

Walor total solicitud de COP 1.7682 130,73
PRUESA

Observacicnes

El sistema envia un mensaje indicando que la adicion de la Solicitud CDP fue
exitosa.

X

Operacion
v realizada con exito

Adicion de Solicitud de CDP
exitosa.

NOTA: Si se requiere adicionar una solicitud de CDP que tiene saldo mayor a
cero y que ya esta vinculada a un CDP, primero se reduce la totalidad del saldo
actual de la SCDP y después se adiciona el valor.

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccidn total o
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4 REDUCIR SOLICITUD DE CDP

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Solicitud de CDP/ Reducir/ Sin Bienesy
Servicios

PERFIL: Entidad - Gestion Presupuesto Gastos o Entidad Gestion
Administrativa

Requisitos para ejecutar la transaccion:

- SCDP en estado Generado o Certificada con saldo mayor a cero.

Acciones:

Buscar la solicitud CDP que se requiere reducir, ya sea digitando el nimero
consecutivo en lacasila’ ' o por medio de la lupa“-.

Reducir una Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) que no Tiene
Vinculados Bienes y Servicios

Fecha de registro *

Solicitud de CDP *

Hacer clic en la lupa del texto “Reducir”, seleccionar el rubro que se requiere,
registrar el valor a reducir y hacer clic en “Aceptar”.

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o
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Valores a reducir

Dependencia para Afectacion del Gasto

B 31-3UBDIRECCION DE SERVICIOS

Descripdt

4 4 F——» »l Pagina 1 de 1

4 +

Para verificar los rubros y valores reducidos en la transaccion, se debe hacer
clic en el icono ", para desplegar la lista de los registros realizados.

Reducir una Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) que no Tiene
Vinculados Bienes y Servicios

Fecha de registro * 2020-03-31 ¥
Solicitud de CDP * 66620 | Q

Q

Dependencia para Afectacion del Gasto -
{-21-SUBDIRECCION DE SERVICIOS

A0 M Pagina 1 de 1

Diligenciar texto libre en el campo “Observaciones” y hacer clic en “Guardar”.

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o
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Reducir una Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) que no Tiene
Vinculados Bienes y Servicios

Fecha de registro * 2020-03-31 ¥
Sofcitud de COP * Q
Dependencia para Afectacian del Gasto -

B-21-EUJBDIRECCION DE SERVICIOS

Posiciones del Catilogo del Gasto Valor Anterior Valor Reduccion Muevo Valor
‘- A-02-02-01-004-003 MAQUINARIA PARA ... 1.702.130,72 20.500,53 1.702.620,10

PR ] — S V| Pagina 1 de 1
-
] »
Valor anterior solicitud de CDP [ 1.792.130,79
Valor reducido de solicitud de CDP [ 59.500,53
Valor total solicitud de CDP 1.702.630.19
Prueba

Observaciones

e

3 O T 2

El sistema envia un mensaje en el que se indica que la reduccién de la Solicitud
de CDP fue exitosa.

X

Operacion
realizada con exito

Reduccion de Solicitud de CDP
exitosa.

NOTA: Si se requiere reducir una solicitud de CDP que tiene saldo mayor a cero
y que ya esta vinculada a un CDP, el sistema traera de forma automatica como
valor total a reducir por rubro el saldo que tenga a la fecha.

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccidn total o
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5 ANULAR SOLICITUD DE CDP
RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG) /Solicitud de CDP/Anular

PERFIL: Entidad - Gestion Presupuesto Gastos o Entidad Gestion
Administrativa

Requisitos para ejecutar la transaccion:

- SCDP en estado generado. Si tiene un CDP de gasto vinculado, este debe
estar en estado anulado.

Acciones:

Registrar el nimero de Solicitud CDP en la casilla™— 1 o hacer clicen la
lupa “* para ubicar la SCDP que se requiere anular.

Anular solicitud CDP

Fecha de Registro

Solicitud de CDP * 7620 | &%

s | i | o

Registrar datos administrativos y hacer clic en “Anular”.

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o
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El sistema envia un mensaje en el que se indicara que la solicitud de CDP fue anulada
exitosamente.

X

Operacion s
realizada con exito

La Solicitud de CDP seleccionada
fue anulada exitosamente.

6 REGISTRAR CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
DE GASTO (CDP)
RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ CDP/ Gastos/ Crear
PERFIL: Entidad - Gestion Presupuesto Gastos
Requisitos para ejecutar la transaccion:
- Solicitud de CDP en estado Generado.

- Rubro presupuestal al maximo nivel de desagregacion.

- Apropiacion disponible para el/los rubro(s) presupuestal(es) y asignada
en la(s) Dependencia(s) de Afectacion de Gasto.

- Valor del CDP igual a la Solicitud de CDP
Acciones:

Digitar en la casilla en blanco el nimero de Solicitud CDP " ! o0 hacer clic
en la lupa % , seleccionar la solicitud y hacer clic en el botén “Aceptar”.

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o
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Expedir Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) para Gasto

2020-04-01 ¥

G720

endencia para Afectacion del Gasto

1-SUBDIRECCION DE SERVICIOS

[P F | E— Y | Piging 1 de 1

3

Para verificar los rubros y valores definidos en la SCDP, se debe hacer clic en
el icono "para desplegar la lista de las posiciones de gasto.

Expedir Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) para Gasto

2020-04-01 v

o ] Q

Valor solicitud de CDP
1.250.000,00

Valor Total CDP
1.350.000,00

2.200.000,00 2.200.000,00

|77 | — Y | Pigina 1 de 1

4 »

Seleccionar la posicion de gasto y hacer clic en “Registrar”.

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccidn total o
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Expedir Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) para Gasto

2020-04-01 ¥
Q
Dependencia para Afectacion del Gasto -
B- 31-SUBDIRECCION DE SERVICIOS
Paosicion del Catalogo del Gasto Valor solicitud de CDP Valor Total CDP
A-02-02-01-003-002 PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL: IM___ 1.350.000,00 1.350.000.,00
-~ A-02-02-01-004-002 MAQUINARIA PARA USO GENERAL 2.200.000,00 2.200.000,00
e | Pagina 1 de 1
-
4 »
Registrar

El sistema abre la ventana “item para Afectacion del Gasto”. Hacer clic en la
lupa “* “Buscar”.

Seleccionar el item para la afectacion de gasto que se requiere y registrar el
valor a certificar.

Hacer clic en “Aceptar”.

Hacer lo mismo con cada uno de los items que contenga la SCDP.

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccidn total o
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SIIF - ltem para Afectacion del Gasto

ltem para Afectacion del Gasto

Igentificacian item I

| Descripcion ftem

Identificacién de Dependencia |

Fuente de financiacion Seleccione

Recursos presupuestales

Seleccione...

v Situacion de fondos

| Descripcién de Dependencia | |

Seleccione v

Valor Total de la Solicitud de CDP
[« Todos

1.350.000,00

Dependencia para

Seleccionar Afectacion de Gasto

31-SUBDIRECCION DE SERVICIOS

Posicion del Catdlogo
del Gasto

A-02-02-01-003-002 PASTA O PULPA, ...

1.350.000,00

Apropiacié =

Valor en Pesos Disponible

AF—»

SHF - Hem para Afectacion del Gasto

Item para Afectacion del Gasto

Identificacién item [

| Descripeion item

Identificacion de Dependencia |

| Descripcion de Dependencia

Fuente de financiacion Seleccione...

Recursos presupuestales Seleccione. ..

M Situacién de fondos

Seleccione.. v

Valor Total de la Solicitud de CDP
|« Todos

2.200.000,00

Dependencia para

Seleccionar  rectacion de Gasto

31-SUBDIRECCION DE SERVICIOS

Posicion del Catdlogo
del Gasto

A-02-02-01-004-003 MAGQUII

2.200.000,00

Apropiacié =

Valor en Pesos Disponible

En la pantalla principal se cargan todos los items incluidos en la creacion de

CDP.

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccidn total o
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Items para afectacion de gasto del CDP

Dependencia para Posicion de Fuente de Recurso Situacion de Valoren |=
Afectacion de Gasto Catdlogo del Gasto Financiacion Presupuestal Fondos Pesos
31-SUBDIRECCION DE SERVICIOS  A-02-02-01-003-002 PASTA O PULPA....01 Nacion 10 - RECURSOS CORRI... 01 GSF 1.350.000.00
31-SUBDIRECCION DE SERVICIOS  A-02-02-01-004-003 MAQUINARIA PA... 01 Nacion 10 - RECURSOS CORRI... 01 CSF 2.200.000,00

144 (3] Pagina 1 de 1

4

3

Diligenciar el campo Texto Justificativo.
Diligenciar datos administrativos

Hacer clic en “Guardar”.

Expedir Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) para Gasto

-

Valor solicitud de COP

alor Total COP

e

Datos Administrativas

Limpiar [ Imyprirmir Cancelar

El sistema envia un mensaje indicando que el CDP fue creado de forma exitosa.
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parcial. Distribucidon Gratuita.




&)
Hacienda Guia Gestion Cadena Basica EPG

Cédigo: NA Fecha: 23-09-2026 Version: 5.0 Pagina: 12454de

x

Operacion
realizada con exito

Se ha creado con Gxito el COP
66720 en estado generado

7 ADICIONAR CDP DE GASTO

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ CDP/ Gastos/ Adicionar PERFIL: Entidad -
Gestion Presupuesto Gastos

Requisitos para ejecutar la transaccion:

- SCDP con saldo solicitado no certificado.
- Rubro presupuestal al maximo nivel de desagregacion.

- Apropiacion disponible para el/los rubro(s) presupuestal(es) vy
asignados en la(s) Dependencia(s) de Afectacién de Gasto.

Acciones:

Digitar en la casilla en blanco el nUmerode CDP! | o hacer clicen la lupa
%, seleccionar el CDP y hacer clic en “Aceptar”.

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o
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Adicionar al Valor de un Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) para Gasto

M5 Y
220 Q
Dependencia para Afectacion del Gasto i
[ 31-BUBDIRECCION DE SERWICIDS
Wl Fagrna'de
L
i 3

El sistema carga la informacién en “Dependencia para Afectacién del gasto”.
Para verificar los rubros y valores adicionados en la SCDP, se debe hacer clic

en el icono ", para desplegar la lista de las posiciones de gasto.

Adicionar al Valor de un Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) para Gasto

2020-04-15 ¥

Q

acion del Gasto -

Dependencia para A
|- 31-SUEDRECCIO RUICIOS

Posicion del Gatélogo del Gasio Valor COF Valor Total COP

. TA O PULRA, PAPEL Y PRODUCTES DE PAPEL, M. 1 00 200.000.,00 00

ARIAFARA ST GENERAL 2.200.000.00 0.00 0

Al (3] Faginalde1
-

1 4

Seleccionar el item para afectacion de gasto y hacer clic en “Registrar”.
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Adicionar al Valor de un Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) para Gasto

2020-04-15 v

B5&20

endencia para Afectacian del Gasto

EE CION OE SERVICIOS
Posicidn del Catslogo del Gasto

|..A-02-02-01-004 003 MAQUINARIA PARA IS0 GENERAL

A-02-02-01-003-002 PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL; IM....

Valor COP
000,00
2.300.000,00

Vialor a Adicionar
200.000,00

Valor Totzl COP
1.650.000,00

4l FH

4

El sistema abre la ventana del item para la afectacidén del gasto. Hacer clic sobre
la lupa, seleccionar y definir el valor que se desea adicionar para el(os) rubro(s).

Hacer clic en “Aceptar”.

SIIF - Item para Afectacion del Gasto

Item para Afectacion del Gasto

Identificacion item [

| Descripcion item

Identificacién de Dependencia |

| Descripcién de De

Fuente de financiacion Seleccione...

Recursos presupuestales Seleccione. .

v Situacion de fondos

pendencia | |

Seleccione... M

Valor Total de la Solicitud de CDP
[« Todos

200.000,00

Dependencia para
Afectacion de Gasto

31-5UBDIRECCION DE SERVICIOS

Seleccionar

Posicion del Catélogo
del Gasto

A-02-02-01-003-002 PASTA O PULPA, ...

Valor en Pesos

200.000,00)

Saldo Disp

35.100.004
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En la pantalla principal se cargan los rubros incluidos en el CDP, se verifican

los valores adicionados.

Items para afectacion de gasto del COP

Dependencia para Posicién del

Recurso Situacion de Val o Valor de Ad Valoren |«
3 z jor Anterior Valor de Adicion
Afectacion de Gasto Catdlogo del Gasto Presupuestal Fondos - Pesos
31-SUBDIRECCION DE SERVICIOS A -003-002 PASTA O PULPA 10 - RECURSOS CORRI... 01 CSF 1.350.000.00 200.000,00 1.550.000.00
31-SUBDIRECCION DE SERVICIOS  A-02-02-01-004-003 MAQUINARIA PA...01 Nacién 10 - RECURSOS CORRI... 01 CSF 2.200.000.00 0,00 2.200.000.00
LR | p— 1 ¥ Péagina 1 de 1

Valor anterior de CDP
Valor adicionado de CDP

Valor Total COP

Texto Jusfificativo * ‘

Diligenciar el campo de texto justificativo, los datos administrativos y hacer clic en

“Guardar”.

Items para afectacion de gasto del COF

Dependencis para

Recurso

Situacion de

Valoren [ .

“ialor anterior d= COP
‘ialor adicionade de COP
“alor Total COP

Texto Justificativo *

El sistema envia un mensaje indicando que el CDP fue adicionado exitosamente.
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X

Operacion .
realizada con exito

Se ha modificado exitosamente un
CDFP en estado generado.

8 REDUCIR CDP DE GASTO

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ CDP/ Gastos/ Reducir PERFIL: Entidad -
Gestion Presupuesto Gastos

Requisitos para ejecutar la transaccion:

- CDP en estado Generado o Comprometido con saldo disponible para
reducir.

Acciones:

Digitar en la casilla en blanco el nUmero de CDP.—1 0 hacer clicen la lupa
A, seleccionar el CDP y hacer clic en “Aceptar”.

El sistema carga en la pantalla principal la informacién completa de los items
para la afectacion de gasto del CDP que se esta vinculando.

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o
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Reducir un Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) para Gasto

jencia para Posicicn del Catalogo

ion de Gasto

Fuente de

Recurso

Situacidn de

Saldo Certificado

Saido disponi &

-002 PASTA... 01 Nacion

004-002 MAQUI

N DE

31-SUBDIRECCION DE SE

01 Nacion

Financiacion Presupuestsl

10 - RECUI

2.200.000,00

para caja me

R p— T

Reducir un Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) para Gasto

20200415 v
Q

Q

Apropriacion | &

13cion de Saldo Cerificado Saldo disponible . . . .
. . ‘alor Anterior ‘alor Reducir “alor Total - .
s Mo Comprometido para caja menor Disponible
C5F 1.550.000,00 000 1.350.000,00 0.00 1.550.000,00 38.900.000,00
o5F 2.200.000,00 0.00 2.200.000,00 0.00 2.200.000,00 24 643.600,00
Pagina 1de 1
v
1 3

Hacer clic en la lupa de busqueda del texto “item para afectacién del gasto” Q

El sistema abre la ventana de “ftem para afectacion del gasto”. Hacer clic en la
lupa y se muestran los rubros que contiene el CDP; se debe seleccionar el o los
rubros que se requieren, digitar el valor de reduccion y hacer clic en “Aceptar”.
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SIIF - ltem para Afectacion del Gasto

Item para Afectacion del Gasto

Identificacion item [

| Descripcion item

Identificacion de Dependencia |

| Descripcion de Dependencia

Fuente de financiacion Seleccione

Recursos presupusstales

[ Todos

Seleccione...

M Situacion de fondos

Seleccione M

Dependencia para

SEIECCionar e tacion de Gasto

31-SUBDIRECCION DE SERVICIOS

|S8] 31-SUBDIRECCION DE SERVICIOS

Posicion del Catalogo
del Gasto

A-02-02-01-003-002 PASTA © PULPA,

Fuente de

01 Nacion

A-02-02-01-004-003 MAQUINARIA PA_. 0 Nacion

Financiacion

Recurso -
Presupuestal

10 - RECURSOS CORRIE

10 - RECURS0S CORRIENTE

A0

[3

SIIF - item para Afectacion del Gasto

Item para Afectacion del Gasto

Identificacian ftem [

| Descripcion item

Identificacion de Dependencia [

| Descripcion de Dependencia

Fuente de financiacion Seleccione... v Situacién de fondos Selecciona... v
Recursos presupuestales Seleccione... v

[ Todos

) ; Valor certificado -

1 Disponible ValorTotal no comprometido Valor en Pesos

00 1.550.000,00 1.550.000,00 300.000,00

00 2 200 000,00 2,200 000,00 ]

Pagina 1de 1

3
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El aplicativo regresa a la transaccion y carga el valor a reducir del CDP y el

valor total del CDP en la pantalla principal.

Dependencia para Posicion del Catdlogo Fuente de Recurso Situacion de Saldo Ceriificado Saldo dizponit
Afectacion de Gasto del Gasto Financiacion Presupuestal Fondos No Comprometido para caja mer
31-SUBDIRECCION DE SE... A-02-02-01-003-002 PASTA .. 01 Nacion 10 - RECURSOS CORRIEN. .01 CSF 1.250.000,00 0
31-SUBDIRECCION DE SE... A-02-02-01-004-003 MAQUI... 01 Nacion 10 - RECURSOS CORRIEN...01 CSF 2.200.000,00 0,

LK ] i p— Y

Valor actual CDP
Valor reducir CDP
Valor total CDP

Valor total en registro precontractual

Datos Administrativos

0,00
300.000,00
3.450.000,00
0,00

Courar | uomer | caeor

uacion de Saldo Certificado Saldo disponible Apropriacion
. Valor Anterior Valor Reducir Valor Total ? . P

ndos No Comprometido para caja menaor Disponible

CSF 1.250.000,00 0,00 1.550.000,00 300.000,00 1.250.000,00 35.200.000,00

C5F 2.200.000,00 0,00 2.200.000,00 0,00 2.200.000,00 21.643.600,00

Pagina 1de1

Valor actual CDP
Valor reducir COP
Valor total CDP

Valor total en registro precontractual

Datos Administrativos

0,00
300.000,00
3.450.000,00
0,00

ourr [ irver | cove |

Diligenciar datos administrativos y hacer clic en “"Guardar”.

El sistema envia un mensaje indicando que el CDP fue reducido de forma exitosa.
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Operacion .
realizada con exito

El valor del CDP fue reducido
exitosamente

9 ANULAR CDP DE GASTO
RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ CDP/ Anular

PERFIL: Entidad - Gestion Presupuesto Gasto Requisitos para ejecutar la
transaccion:

- CDP en estado Generado. Si tiene compromisos vinculados, estos deben
estar en estado anulado.

Acciones:

Seleccionar el tipo de transaccién a ejecutar = “Anular certificado de
disponibilidad presupuestal” y hacer clic en “Aceptar”.

Anular un Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP)

Seleccionar Tipo * Anular Certificado de disponibilidad presupuests v

Aceptar

CDP Modificacian

Fecha de Registro * 20200415 ¥

Cancelar

Registrar el nimero del CDP que se requiere anular, ya sea registrandolo en la
casilla o en la ventana de busqueda que abre la lupa Q.

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccidn total o
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Seleccionar el CDP y hacer clic en “Aceptar”.

El sistema carga el CDP en pantalla. Hacer clic en el botéon “Anular”.

Anular un Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP)

Anular Cerificado de disponibilidad presupuestal

CDP Modificacion

Fecha de Registro *

3020-04-15 ¥
Certificado de Disponibilidad Presupuestal * [65220

| Q

Datos Administrativos

i [ i | G

El aplicativo envia un mensaje indicando que el CDP fue anulado exitosamente.

Operacion _
realizada con exito

El CDF seleccionado fue anulado
exitbsamente.
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10 REGISTRAR COMPROMISO PRESUPUESTAL DE GASTO

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Compromiso/ Vigencia Actual/ Crear

PERFIL: Entidad - Gestion Presupuesto Gastos

Requisitos:

Acciones:

Certificado de disponibilidad con saldo por comprometer.

Tercero activo y cuenta bancaria en estado activo o registro previo (como
minimo).

Los items de gastos (o rubros presupuestales) deben tener vinculada
una posicion PAC (Nivel de Agrupacién PAC).

La posicion de catalogo de PAC (Nivel de Agrupacion) debe tener definida
la Tesoreria que debe realizar el pago.

Calendario de pagos definido por la Tesoreria (para Recursos Propios y
Recursos Nacion SSF).

Ordenador de Gasto activo (Persona Natural con delegacion del gasto y
cargo).

Digitar el numero de CDP en la casilla " o buscar el CDP por medio de
la lupa —*, utilizando los filtros disponibles, el sistema muestra todos los CDPS
creados con saldo por comprometer. Después de seleccionar el CDP y hacer clic
en el botén “Aceptar”.

Registrar la Expedicion de un Compromiso Presupuestal de Gasto

Fecha de registro

Cerlificado de disponibilidad presupuestal *

Plan de Pagos

Requiere mecanismo multimoneda
Mecanismo multimoneda

Item para afectacion del gasto

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o
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El sistema habilita la carpeta de “Plan de pagos”:
Identificar SI/NO requiere mecanismo multimoneda, (Siempre NO)

El sistema habilita la IupaO% para seleccionar ftem de afectacion de gasto,
definir el valor a comprometer y hacer clic en “Aceptar”.

SIIF - tem para Afectacion del Gasto

Item para Afectacién del Gasto
Identificacion item I | Descripcién ftem [ |
Identificacion de Dependencia | | Descripcién de Dependencia | |
Fuente de financiacion Seleccione... v Situacibn de fondos Seleccione... hd
Recursos presupuestales Seleccione... M
|+ Todos

. Dependencia para Posicion del Catalogo . Fuente de =

Seleccionar g tacion de Gasto del Gasto Valor en Pesos Financiaci

r 31-SUBDIRECCION DE SERVICIOS A-02-02-01-003-002 PASTA O PULPA, .. 3.200.000,00 01 Nacion

HAfF—>n

<

4 »

El sistema presenta la Dependencia de Afectacion de PAC y el Nivel de
Agrupacién por el cual se afectara el Gasto.

Seleccionar la combinacion de PAC y el sistema habilita el botén Plan de Pagos.

Combinacion(es) de PAC

Dependencia(s) para Afectacion ds PAC Posicion del Catdlogo del PAC Valor en Pesos | =
1-2 ANC - GASTOS GENERALES NACION CSF

H4F—»M Pagina 1 de 1

4

Plan de Pagos
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Definir la(s) fecha(s) posible(s) de pago, conforme a lo establecido en el acto
administrativo que soporta el compromiso. Las fechas por definir pueden
corresponder a un mes de la vigencia actual o a un mes del rezago del afo
siguiente.

Definir el valor por cada linea de pago que se establezca. La sumatoria del(os)
valor(es) de la(s) linea(s) de pago debe ser igual al total del compromiso. Botén
“Continuar” y botén “Aceptar” para cargar el total del plan de pagos por posicién
de PAC.

SIIF - Plan de Pagos

Flan de Pagos

Fecha de Pago * EI

Valor en pesos *

Fecha Valor en Pesos

2020-05-29 2.000.000,00
2020-06-30 1.200.000.00

4 4 F—» 0 Pagina 1de 1

Si el compromiso tiene asociados rubros de dos conceptos diferentes (ejemplo:
gastos generales e inversidn), se deben definir planes de pago de acuerdo con
el tipo de gasto.

Una vez haya diligenciado la informacidon anterior, el aplicativo carga la
informacién en la pantalla principal.

Hacer clic en el boton “Aceptar”.

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o
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Plan de pagos por posicion de PAC

Dependencia(s) para Afectacion

Posicion del Catdlogo

Fechas para

Valor en Pesos

de PAC del PAC Pago

000-MHCP GESTION GENERAL 1-2 ANC - GASTOS GENERALES NA__ 2020-05-29 2.000.000

000-MHCP GESTION GENERAL 1-2 ANC - GASTOS GENERALES NA._ . 2020-06-30 1.200.000
H4F—» M Pagina 1 de 1

4

3

Datos Administrativos

El sistema habilita la carpeta "Compromiso presupuestal” y presenta el valor

total del compromiso

Registrar la Expedicion de un Compromiso Presupuestal de Gasto

Fecha de registro *

Cerfificado de disponibilidad presupuestal *

5920 Q,

Compromiso Presupussta

Medio de Pago para el Compromiso Presupuestal

Walor total del compromiso presupuestal en pesos
Identificacion del tercero contratista *

Solicitud de Comision
Ordenador del gasto *

Medio de pago *
Cuenta bancaria

Objeto del Compromiso *

Datos Administrativos

Definir el tercero del compromiso, el cual debe estar activo, haciendo clic en la

lupa “L de identificacion del tercero contratista

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccidn total o
parcial. Distribucidon Gratuita.
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SIIF - Bisqueda de Terceros en el Sisterna

Busqueda de Terceros en el Sistema

Maturaleza Juridica * Persona Natural Nacional v Primer Nombre [
Tipo Documento 5 d
Cédula de Ciudadania v caundo

Identidad * Nombre |

Numero de Documento 339509 - D Primer Apellido [

Codigo Interno [ ] segundo Apelido |

Razbn Social

4
SNO)
Naturaleza Juridica Tipo de Doc.  Nrode Doc.  Nombre o Razon Social Estado Céadigo Interno

Cédula de

Persona Natural Nacional CGiudadania

338508

Apellido 1 237394 Apellido 2 257394
Nombre 1 287394 Otros Nombres
287394

Activo 16746111

HAEF—— n

Pagina 1de 1

Se pueden visualizar un ndmero limitado de registros. Para resultados mas especificos utilice los filtros de bisqueda.

Cancelar

En el caso donde el tercero beneficiario del compromiso contenga una comision
de viaticos, se debe buscar mediante la lupa Q, y automaticamente el sistema
la cargara; se debera seleccionar y hacer clic en “Aceptar”.

En el caso contrario, donde el tercero beneficiario del compromiso no requiera
vincular comisidon de viaticos, se debe omitir este paso y continuar con la
seleccion del Ordenador del gasto.

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o
parcial. Distribucidon Gratuita.




&
Hacienda Guia Gestion Cadena Basica EPG
Cédigo: NA Fecha: 23-09-2026 Version: 5.0 Pagina: ;&de

Sistema Integrado de Informacion Financiera (SHIF 2)

Seleccionar autorizacion de comigion viaticos

Consecutive |

Mumero de la Solic Fecha Solicitud de Dependencia Solic ‘alor Pago Tercerc “Walor Pago Total

<< No se encontraron resultados para esta bisqueda ==

HAGF—» ¥ Pagina 1 dz 1

Definir el Ordenador de Gasto haciendo clic en la Iup?\ (Este debe tener
definidos los atributos respecto de rubros autorizados, montos, etc., si se
requiere.)

Se selecciona el ordenador de gasto.

Hacer clic en el botdn “Aceptar”

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccidn total o
parcial. Distribucidon Gratuita.
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SIIF - Cargo Delegado

Seleccionar Cargo Delegado
Q,
Consecutive Cargo Delegado Tercero
m 3 - DIRECTOR GENERAL Apellido 1 186783 Apeliido 2 186783, Nombre 1 186783 Otros Nombres 186783
nz2 12 - SUBDIRECTOR JURIDICO Apellido 1 7284 Apellido 2 7284, Mombre 1 7284 Otros Nombres 7284
15 14 - SUBDIRECTOR DE SERVICIOS Apellido 1 136245 Apellido 2 136245, Nombre 1 136245 Ofros Mombres 136243
18 15 - SUBDIRECTOR DE GESTION DEL TALENTO HU...  Apellido 1 956980 Apellido 2 98950, Nombre 1 98980 Otros Nombres 98980
209 5 - SUBDIRECTOR FINAMCIERD Apellido 1150 Apeliido 2 150, Nombre 1 150 Ofros Mombres 150
212 8 - DIRECTOR ADMINISTRATIVO Apellido 1 32853 Apellido 2 32653, Nombre 1 32653 Otros Nombres 32653
312 13 - JEFE OFICINA BONOS PENSIONALES Apellido 1 32532 Apeliido 2 32532, Nombre 1 32532 Otros Nombres 32532
409 1-MINISTRO Apellido 1 32349 Apellido 2 32349, Nombre 1 32349 Otros Nombres 32349
509 2 - VICEMINISTRO Apellido 12564504 Apellido 2 2564504, Nombre 1 2564504 Otros Nombres 2.
709 4 - SECRETARIO GENERAL Apellido 1 13268 Apellido 2 13268, Nombre 1 13268 Otros Nombres 13268
2109 9 - VICEMINISTRO TECHICO Apellido 1208 Apeliido 2 206, Mombre 1208 Ofros Mombres 206
I el | Pagina 1 de 1

Definir los medios de pago, el sistema presenta los siguientes medios de pago:

Abono en cuenta: Pago al beneficiario final en cuenta bancaria; el sistema
permite seleccionar la cuenta bancaria (debe estar, como minimo, en estado

de registro previo).

Chegue: medio de pago que se pacta con el contratista.

Giro: Este medio de pago se podra elegir cuando se requiera pagarle por
ventanilla a través de un banco o cuando la entidad envie una instruccién de
giro para efectuarla a través del banco.

Titulos: Se utilizan para pagos a la DIAN o si se llega a dar una orden gubernamental.

NOTA: Si el medio de pago que se seleccioné es Abono en cuenta, el sistema
habilita el campo de Cuenta Bancaria para buscarla mediante la lupa L E
sistema muestra la(s) cuenta(s) bancaria(s) que tiene vinculada el tercero. Se
selecciona la cuenta que corresponde y se hace clic en “Aceptar”.

Si el medio de pago es cheque o giro, el sistema no habilita el campo de cuenta
bancaria.

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o
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Registrar la Expedicion de un Compromiso Presupuestal de Gasto

Fecha de regisiro *

Certificado de disponibilidad presupusstal * [psazo | q.

Flan de Fagas [ Campromiso Presupuestal ]

Medio de Pago para el Compromiso Presupuestal

‘alor total del compromiso presupusestal en pesos

denfificacion del tercers contratista = [228504 - Apeliido 1 287204 Apellido 2 287] Ck

Solicitud de Comision | | CL
[- DIRECTOR GEMERAL | Ck

Medio de pago * [ Abono en cuents

Cuenta bancarz | | CL

Cibjeto dal Compromiso ®
e

Ordenador del gasto *

e =

SIIF - Seleccionar Cuenta Bancaria

Seleccionar Cuenta Bancaria

Namero de Entidad %
Cuenta Financiera
Nombre de la Cuenta Bancana Nimero de Entidad Financiera
la Cuenta
Cuenta 836116 386116 BANCO PRUEBA 172

MM AaFd—» » Pagina 1 de 1

‘ ‘ Cancelar

Al seleccionar la cuenta bancaria, el aplicativo muestra el nombre de la cuenta
bancaria, nimero de cuenta y entidad financiera.

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccidn total o
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El medio de pago sélo se puede modificar en el compromiso, no en la obligacion

ni en la orden de pago.

Definir un texto libre en “"Objeto del compromiso”.

Diligenciar los “Datos Administrativos”: Debe contener la informacion referente
al documento que soporta este registro (contrato, resolucién, oficio, nédmina,
etc.), los datos de quien lo firma y la dependencia respectiva.

Finalizar haciendo clic en el boton “Guardar”.

Registrar la Expedicion de un Compromiso Presupuestal de Gasto

Fecha de registro *

Certificado de di

sponibilidad presupuestal * 35820

Medio de Pago para el Compromiso Presupuesta

resupuestal en pesos

ero contratista *

Objeto del Compromisc *

32508 - Apeliido 1287304 Apelido 2 287]
|
|

PlpP P

R

Zegist

ro Compromiso

™

El sistema emite el mensaje indicando que el compromiso fue creado

exitosamente.

= I T
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Operacion = °
realizada con éxito
Presupuestal de Gastos : 59720
11 MODIFICAR PLAN DE PAGOS DE UN COMPROMISO

PRESUPUESTAL DE GASTO

RUTA: GESTION DE GASTO (EPG)/ Compromiso/ Vigencia Actual/ Modificar Plan

de Pagos
PERFIL: Entidad - Gestion Presupuesto Gastos

Acciones:

Digitar en la casilla el nUmero de compromiso - al cual se le va a
modificar el plan de pagos o hacer clic en la lupa “*, seleccionar el Compromiso

y hacer clic en el botén “Aceptar”.

El aplicativo presenta la informacidén de la Dependencia de afectacidon PAC, la
posicion del catalogo PAC, la fecha, el valor del plan de pagos y el saldo por

obligar.

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o
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Maodificar el Plan de Pagos de un Compromiso Presupuestal

Compromigo presupuestal * LSQ.?ZJ | Q\

Plan de pagos

Depandencia(s) para Afectacidn  Posicion del Catdloge Saldo por -
P \5)para a - g Fecha Valor Total X P
de PAC de PAC Obligar
MHCP GESTION GEMERAL AMNC - GASTOS GENERALES NACIO... 2020-04-16 2.000.000,00 2.000.000,00
MHCP GESTION GEMERAL ANC - GASTOS GENERALES NACIO... 2020-05-14 1.200.000,00 1.200.000,00
4 ‘D—;N Pagina 1 de 1
-
1 3

Seleccionar la linea del plan de pagos que se quiere modificar, el aplicativo
habilita el campo para definir el valor a reducir de la linea de pago.

Modificar el Plan de Pagos de un Compromiso Presupuestal

Compromizso presupuestal * 59?20 | Q.

Plan de pagos

Dependencia(s) para Afectacion  Posicidn del Catalogo Saldo por -
" |.:- . : g Fecha Valor Total ) u
de PAC de PAC Obligar

MHCF GESTION GEMERAL ANC - GASTOS GENERALES MACIO... 2020-04-16 2.000.000,00 2.000.000,00

ANC - GASTOS GENERALES NACIO. ..

144 kel Fagina 1 de 1
-

4 b

EITIIEEN Plan de Pagos

Digitar el valor a reducir de esa linea del plan de pagos y hacer clic sobre el
botén “Plan de Pagos”. El aplicativo abre la ventana del plan de pagos y
presenta los campos para definir una nueva fecha y valor. Hacer clic en el botdn
“Continuar” y después en el botén “Aceptar”.

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccidn total o
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S5IIF - Plan de Pagos

Plan de Pagos

Feacha de Pago *

“alor en pesos ~

Facha

Walor en Pesos

2020-06-18

500_000,00

M A fF—» n

Pigina 71 de 1

Se obtiene la(s) nueva(s) linea(s) de pago para el compromiso con la
combinacién de Dependencia de afectacion PAC, Posicion PAC, fecha, valor
anterior, valor a reducir, valor a adicionar, valor total y saldo por obligar.

Revisar y hacer clic en el botén “Guardar”

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o
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Modificar el Plan de Pagos de un Compromiso Presupuestal

Compromiso presupuestal * }59?2'3 | q
Flan de pagos
Dependencia(s) para Afectacion  Posicion del Catalogo Saldo por -
. S para s - g Fecha Walor Total . .
de PAC de PAC Obligar
MHCP GESTION GENERAL ANC - GASTOS GEMNERALES MACID... 2020-04-16 2.000.000,00 2.000.000,00
144 Dip *l Pagina 1 d= 1
-
A 3

Plan de pagos por PAC

sicion del Catalego ) i Valor a Valor a 5 Saldo por -
de PAC Fecha Walor Anterior Reducir adicionar Walor Todal Obligar
- 2020-04-16 2.000.000,00 0.00 0.00 2.000.000,00 2.000.000,00
2020-05-14 1.200_000,00 500.000.00 0.00 700.000.00 T00.000.00
2020-08-13 0.00 0.00 50:0.000.00 500.000.00 500.000.00

Pagina 1 d= 1

4 3

Datos Administrativos Guardar Limpiar Cancelar

El sistema emite el mensaje indicando que las lineas de pago del compromiso
fueron modificadas exitosamente.

X

Operacion
realizada con exito

Las lineas de pago se modificaron
exitosamente.

NOTAS:
La validacion del cupo PAC no se efectuara en la instancia de compromiso.

Para modificar un plan de pagos, es necesario también tener en cuenta el
calendario de pago del Tesoro.

El sistema permite modificar la(s) linea(s) del plan de pago para fechas del mes
del registro, meses anteriores y meses posteriores de la vigencia actual o
vigencia siguiente.

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccidn total o
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12 MODIFICAR COMPROMISO PRESUPUESTAL DE GASTO

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Compromiso/ Vigencia Actual / Modificar

PERFIL: Entidad — Gestion Presupuesto Gastos

Esta funcionalidad permite modificar la informacion de un registro presupuestal
sin afectar las cifras contenidas en él.

El aplicativo permite cambiar el medio de pago, el ordenador de gasto y/o el
tercero del compromiso.

Acciones:

Digitar en la casilla en blanco el nimero de compromiso - que sevaa
modificar o hacer clic en la lupa , buscar el Compromiso y botén “Aceptar”.

El aplicativo muestra la informacidon del tercero contratista, del tercero
beneficiario, del ordenador del gasto, del medio de pago, de la cuenta bancaria
(entidad financiera, nUmero y nombre de la cuenta), del objeto del compromiso
y de la informacién del plan de pagos.

Modificar informacion de un registro presupuestal de compromiso sin afectar cifras

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o
parcial. Distribucidon Gratuita.
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Plan de Pagaos
Dependancia(s) para Afzctacidn Pasicion del Catalago Fechas para

Valor en Pesos Saldo por Obligar

del PAC

TZANC - G
1-2 ANC
1-2ANC - G

El usuario determinara qué tipo de modificacion requiere hacerle al compromiso

presupuestal:

Desvincular la cuenta bancaria que tiene el compromiso: Esta accién procede
siempre y cuando el compromiso no tenga vinculada(s) cuenta(s) por pagar en

estado radicada.

Se selecciona el nuevo medio de pago, se modifican datos administrativos si se

requiere y se hace clic en “"Guardar”.

Modificar informacion de un registro presupuestal de compromiso sin afectar cifras

Compromiso presupuestal * 920 I O\
Nombre 1287394 Apeligo 1] Q

No

B - DIREC

Tercero Contratista

mbre 1 287304 £

ToRGENERAL | Q

vl

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccidn total o
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Plan de Pages

D=pendancials) para Afzctacion Paosizidn del Catalogo Fzchas para
de FAC del FAC Pago
MHCP GESTION GENERA ERALES NA__. 2020-C

“alor en Pesos Saldo por Obligar

El sistema emite el mensaje de éxito donde indica que el compromiso fue
modificado exitosamente.

X

Operacion .
realizada con exito

El compromiso seleccionado fue
modificado exitosamente.

Vincular cuenta bancaria: Si el medio de pago seleccionado es Abono en Cuenta,
es obligatorio seleccionar una cuenta bancaria.

Se selecciona el nuevo medio de pago, se modifican datos administrativos si se
requiere y se hace clic en “Guardar”.

Cuando se crea un compromiso, los datos de Tercero Contratista y Tercero
Beneficiario son iguales.

El campo de Tercero Contratista se puede modificar si el saldo por comprometer
es igual al valor actual del compromiso, es decir, si no ha tenido obligaciones.

El campo Tercero Beneficiario se puede modificar si el compromiso no tiene
vinculadas cuentas por pagar en estado radicadas y/o aprobadas. Este cambio
de tercero aplica cuando se tiene un compromiso de reserva presupuestal y el
contrato que lo soporta fue cedido a otra persona.

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o
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El campo Tercero Ordenador del gasto se puede modificar si se requiere,
siempre y cuando el compromiso se encuentre en estado Generado.

Cuando se cede un compromiso de vigencia actual, lo correcto es reducir el
compromiso original y crear otro por el saldo por obligar con el acto
administrativo de cesion.

Se selecciona el nuevo tercero, el medio de pago, se modifican datos
administrativos si se requiere y se hace clic en “"Guardar”.

13 ADICIONAR COMPROMISO PRESUPUESTAL DE GASTO
RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Compromiso/ Vigencia Actual/ Adicionar
PERFIL: Entidad - Gestion Presupuesto Gastos

Requisitos:

- CDP vinculado al compromiso con saldo por comprometer igual o
superior al valor a adicionar por rubro.

Acciones:

Digitar en la casilla el nimero de compromiso -~ que se va a modificar
o hacer clic en la lupa ™, buscar el compromiso y botén “Aceptar”.

Hacer clic en botén “Registrar

Adicionar el valor de un compromiso presupuestal de gasto

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o
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En la ventana emergente, el aplicativo muestra la carpeta de “Plan de pagos”

del compromiso.

Hacer clic en la lupa de blﬁsquedaq de “ftems de Afectacion del Gasto”

SIIF - Compromiso Presupuestal

Original Moneda Por Compromiso Presupuestal

Plzn d= Pagos

Plan de Pagos

Mecanismo Multimoneda %

ftems de Afectacion del Gasto Q

items de Afectacién de Gasto

Dependencia para

Posicion del Catalogo Fuente de

Afectacion de Gasto del Gasto Financiacion

Recurso
Presupuestal

Situacio

=< Mo contiene registros ==

Fondc

A

4

Seleccionar el item que se va a adicionar, registrar el valor en pesos y hacer
clic en “Aceptar”.

SIIF - ltem para Afectacion del Gasto

Item para Afectacion del Gasto

Identificacion item [ | Deseripcion ftem

Identificacion de Dependencia | |

Fuente de financiacién

Descripcion de Dependencia |

Seleccione... v Situacion de fondos Seleccione.. v
Recursos presupuestales Seleccione... v
¥ Todos
) Dependencia para Posicion del Catdlogo Fuente de «
Seleccionar Afectacion de Gasto del Gasio Valor en Pesos Financiaci

31-SUBDIRECCION DE SERVICIOS A-02-02-01-003-002 PASTA O PULPA, ...

150.000,00 01 Macién|

MHAF— n

a
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SIIF - ltem para Afectacion del Gasto

Item para Afectacion del Gasto

Identificacion item

|dentificacion de Dependencia

Descripcion item

Descripcion de Dependencia

Fuente de financiacion Seleccione... v Situacin de fondos Seleccione... v
Recursos presupuestales Seleccione... v
|« Todos
Situacion de Valor certificado Valor comprometido no Tasa de Cambio o
Fondos no comprometido obligado en pesos por Proyecto Especial
5 01 CSF 150.000,00 0,00 0,00

Paginz 1de 1

N

El aplicativo carga la informacion en la ventana de plan de pagos.
Seleccionar la combinacién de PAC requerida y hacer clic en botén “Plan de

Pagos”.
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SHIF - Compromiso Presupuestal

Original Moneda Por Compromiso Presupuestal

Plan d= Pages

Plan de Pagos
Mecanismo Multimeneda Q
ftems de Afectacién del Gasto C}\
ftems de Afectacion de Gasto
Dependencia para Posicion del Catalogo Fuente de Recurso Sit
Afectacion de Gasto del Gasto Financiacion Presupuesial
31-SUBDIRECCION DE SERVICIOS ~ A-02-02-01-003-002 PASTA © PULPA 01 Nacién 10 - RECURS0S CORRIENTES
A
4 »
Combinacién(es) de PAC
Dependencia(s) para Posicion del ,
Afectacion de PAC Catdlogo del PAC Valor adicionado
000-MHCP GESTION GENERAL 1-2 ANC - GASTOS GENER. . 150.000,00
MHafF—rn Péagina 1d
4 3
Plan de Pagos
Plan de pagos por posicion de PAC
Dependencials) para Posicion de Fechas para alar Valar
Afectacion de PAC Catalogo del PAC Papo H
MHCR GESTION GE 1-2 ANC - GASTOS GEME 2020-04-16
MHCP GESTION GE 1-2 ANC - GASTOS GENE 2020-05-14
MHCR GESTION GE 1-2 ANC - GASTOS GEME 2020-06-18

48— n

Pagina 1 de 1

Seleccionar la fecha de pago y el valor en pesos, botén “Continuar” y por ultimo
clic en “Aceptar”.

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccidn total o
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SIIE _ Plan de Pagos

Plan de Pagos
Fecha de Pago * El
Valor en pesos * I
Continuar
Fecha Valor en Pesos
<= No contiene registros =>
MHAF—» ¥l Pé&gina 1 de 1
==

El sistema carga el valor de la adicién en la grilla de “Plan de pagos por posicion
PAC” y hace clic en “Aceptar”.
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Plan de pagos por posicidn de PAC
Cependencia(s) para Puosicidn del echas para ialor ialor
Afectacion de PAC Catalogo del PAC Pago Anterior Adicion:
GESTION GE 1-2 ANC - GASTOS GEMNE. 20-04-16 3.30 150,000
STION GE 1-2 ANC - GASTOS GENE 5-14 700000
MHCP GESTION GE 1-2 ANC - GASTOS GEMNE. 2020-06-18 0.00 S00.000
4 3
H 4 E L 4| Pagina 1 de 1

Plan d= pagos por posicion de PAC
Posizidn de alar alar \alar
Catzlogo del PAC Anberior Adicionar Tota
ANC - GASTOS GENE. 3.200.000,0 150.000,00 3.350.000,
ANC - GASTOS GENE 0,0 700.000,00 0,0
ANC - GASTOS GENE 0,0 S00.000,00 0,0
4 3
HAF—» M Pigina 1 de 1

El sistema carga en la pantalla principal el nuevo valor de la adicion.

Modificar Datos Administrativos (Si se requiere)

Hacer clic en el boton “Guardar”.
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Adicionar el valor de un compromiso presupuestal de gasto

F 1 regisin
Camgprami | Q\
a de la Viger o Ty oy Con -] akar e
==t Ho 28 encontraron resultados pars esta busqueds ==
-
4 .2
Dependencias de alectacion del gasio
-
-
3
ik -
-
4 3
T — - Limpiar

El sistema emite mensaje indicando que el compromiso ha sido adicionado
exitosamente

Operacion _ ~
realizada con exito

El valor del compromiso ha sido
adicionado exitosamente
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14 REDUCIR COMPROMISO PRESUPUESTAL DE GASTO

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Compromiso/ Vigencia Actual/ Reducir

PERFIL: Entidad - Gestion Presupuesto Gastos

Requisitos:

Compromiso con saldo por obligar mayor a cero.

Acciones:

Digitar en la casilla el nimero de compromiso ~— I que se va a reducir o
hacer clic en la lupa “*~, seleccionar el Compromiso y botén “Aceptar”.

Reducir el Valor de un Compromiso Presupuestal de Gasto

Hacer clic en el botdn “Registrar”, el aplicativo abre la pestafia de “Plan de
Pagos” de la ventana “"Compromiso Presupuestal”

Hacer clic en la lupa “* “items de Afectacién del Gasto”, en la ventana
emergente seleccionar el item que se va a reducir, registrar el valor y hacer
clic en “Aceptar”.
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SIIF - Compromiso Presupuestal

Original Moneda Por Compromiso Presupuestal

Plan de Pages

Plan de Pagos

Mecanismo Multimoneda Q

items de Afectacion del Gasto %

ftems de Afectacién de Gasto

Dependencia para

Afectacion de Gasto

Posicion del Catdlogo
del Gasto

Fuente de Recurso

Situacio:
Financiacion

Presupuestal Fondc
=< No contiene registros ==

A

SIIF - item para Afectacion del Gasto

-
o

ltem para Afectacion del Gasto

Identificacion ftem [

| Descripcion item [ |

Identificacion de Dependencia \

Fuente de financiacion

Recursos presupuestales Seleccione

Seleccione...

| Descripcion de Dependencia | |

v Situacién de fondos Seleccione v

|| Todos
Dependencia para Posicién del Catalogo . Fuente de +
Seleccionar e ctacion de Gasto del Gasto Valor a reducir en pesos Financiaci
v

31-SUBDIRECCION DE SERVICIOS A-02-02-01-003-002 PASTA O PULPA,

£00.000,00 01 Nacitn|

MHaft—»r 0
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SIIF - item para Afectacion del Gasto

Item para Afectacion del Gasto

Identificacion ftem [

Identificacion de Dependencia |

Descripcion item [

Descripcion de Dependencia |

iacion Presupuestal

Fuente de financiacion Seleccione... Situacion de fondos Seleccione. . v
Recursos presupuestales Seleccione... v
| Todos
de Recurso Situacion de Valor comprometido no Tasa de Cambio o
Fondos obligado en pesos por Proyecto Especial

Pagina 1de 1

3

El aplicativo carga la informacién en la ventana de “Plan de pagos”.

Seleccionar la combinacion de PAC requerida y hacer clic en el botén “Plan de

Pagos”.

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccidn total o

parcial. Distribucidon Gratuita.




. k\{.) .

Guia Gestion Cadena Basica EPG

Hacienda
Cédigo: NA Fecha: 23-09-2026 Version: 5.0 Pagina: 16414de

SIIF - Compromiso Presupuestal

Original Moneda Por Compromiso Presupuestal
Plan de Pagos
Plan de Pagos
Mecanismo Multimoneda (&
ftems de Afectacion del Gasto Q
ftems de Afectacién de Gasto
Dependencia para Posicion del Catalogo Fuente de Recurso Sit
Afectacion de Gasto del Gasto Financiacion Presupuestal
31-SUBDIRECCION DE SERVICIOS ~ A-02-02-01-003-002 PASTA O PULPA, 01 Nacibn 10 - RECURSOS CORRIENTES
MAF—» 0
] 3
Combinacion(es) de PAC
Dependencia(s) para Posicion del
Afectacion de PAG Catdlogo del PAC Valor a reducir
000-MHCP GESTION GENERAL 1-2 ANC - GASTOS GENER... §00.000,00
44 L] Pagina 1d
[ 3
Plan de Pagos
Plan de pagos por posicion de PAC
Dependencia(s) para Posicion del Fechas para “alor
Afectacidn de PAC Catdlogo del PAC Pago Anteriar
MHCF GESTION GE...  1-2 ANC - GASTOS GEME. 2020-04-16 3.350.000,00
MHCP GESTION GE... 1-2 ANC - GASTOS GEME. 2020-05-14 0.00 ,
MHCF GESTION GE...  1-2 ANC - GASTOS GEME. 2020-06-18 0,00 00,
4 2
MAafF—» m Pagina 1 de 1

Seleccionar el plan de pago, digitar el valor que se requiere reducir y hacer clic
en el botén “Aceptar”.
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Definir Plan de pagos

Tados

Seleccior

Dependencia(s) para Posicidn del Fechas para ‘alor a Saldo por
sfectacion de PAC catalogo del PAC Pago obligar

El sistema carga el valor de la reduccién en la grilla de “Plan de Pagos por
Posicion PAC”. Verificar la informacion y hacer clic en el botén “Aceptar”

El sistema regresa a la pantalla principal de la transaccion. Modificar Datos
Administrativos (Si se requiere)

Hacer clic en el boton “Guardar”
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Reducir el Valor de un Compromiso Presupuestal de Gasto

| Q

Walar an Olras

Moned:a

<= Ho 28 ancontraron resultados pars esta boequeda ==

Dratos Administrativas

El sistema emite un mensaje indicando que el valor del compromiso ha sido
reducido exitosamente.

X

Operacion
realizada con exito

El valor del compromiso ha sido
reducido exitosamente
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15 ANULAR COMPROMISO PRESUPUESTAL DE GASTO

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Compromiso/ Anular

PERFIL: Entidad - Gestion Presupuesto Gastos

Requisitos:
Compromiso sin obligaciones o Compromisos con obligaciones en estado
Anulado.

Acciones:
Digitar en la casilla el nUmero de compromiso - que se va a reducir o
hacer clic en la lupa <=, buscar el compromiso y hacer clic en “Aceptar”.
El sistema carga el compromiso y posteriormente se hace clic en el botén “Anular”.

Anular un Compromiso Presupuestal de Gasto

Fecha de Regisiro * 2020-04-16 ¥

Compromiso Presupuestal * |5'§'?2EI |‘:::f,§h

El sistema emite un mensaje indicando que el compromiso seleccionado fue
anulado exitosamente.

X

Operacion
realizada con exito

El Compromiso seleccionado fue
anulado exitosamente.
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16 RADICAR SOPORTES PARA PAGO CUENTA POR PAGAR
PRESUPUESTAL
RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Radicacion de soportes/

Presupuestal/ Radicar

PERFIL: Entidad —Gestion Cuentas por Pagar

Requisitos:
- Compromiso con saldo por obligar mayor a cero para un tercero en
estado ACTIVO.

- Relacién de Tipos de Cuenta por Pagar.

Acciones:

Seleccionar el tercero al cual corresponde la cuenta por pagar (debe ser el
mismo del compromiso), haciendo clic en la lupa de tercero beneficiario e
identificando la naturaleza juridica, el tipo de documento, el nimero de
documento y haciendo clic en “Aceptar”.

Radicacion de Soportes

Fecha de Regisiro 2020-04-16 ¥

Tercero Beneficiario *

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o
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SIIF - Bisqueda de Terceros en el Sistema

Blisqueda de Terceros en el Sistema

Naturaleza Juridica * Persena Natural Nacional v Primer Nombre [ |
Tipo Documento g d
) Cédula de Ciudadania [ £aundo
Identidad * Nombre | ‘
Nimero de Documente 339500 - l:l Primer Apellido [ |
Codigo Interno [ | Segundo Apeliido | |
Razdn Social
A
Naturaleza Juridica Tipo de Doc. Nrode Doc. Nombre o Razdn Social Estado Codigo Interno
Cédula de Apellido 1 287394 Apellido 2 267394,
Persona Natural Nacional e " 339509 MNombre 1 287394 Ofros Nombres Acfivo 16746111
Ciudadania 257394
HAF——» Pagina 1 de 1
-
4 3

Se pueden visualizar un nimero limitado de registros. Para resultados mas especificos utilice los filtros de busqueda

Cancelar

Si el tercero tiene mas de un compromiso vinculado, digite o busque el
consecutivo que se requiere; de lo contrario, el aplicativo cargara
automaticamente el compromiso, el tipo de moneda y el saldo en pesos.

Radicacion de Soportes

Fecha de Registro 2020-04-13 ¥
Tercero Beneficiario 332508 | GQ.

Registrar Detalles

Compromisao * E-QSA?E- | Q

Tipo de Maoneda Pesos

Salde Comprometide ne Obligado en Moneda

Exdranjera e

Saldo en Pesos 4.000.000,00

Solicitud de iatico

Seleccionar el tipo de cuenta por pagar haciendo clic en la lupa Q.

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccidn total o
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El aplicativo muestra la ventana “Busqueda de documentos soporte”, escoger
de la lista desplegable el tipo de cuenta por pagar que se requiere

SliFNacion - Sistema Integrado de Informacion Financiera

Busqueda de Documentos de Soporte

Tipo de cuenta por pagar * Seleccione.. v

Seleccione... -

01 - Page Sin Descuentos

016 - Cierre de caja menor

03 - Servicios Publicos

052 - Legalizacion Anticipo, Pago anticipado o avance

06 - Contrato de Obra

07 - Viaticos Funcionarios

I4 ¢ = »| 08 - Vidticos Contratistas

11 - Nomina

15 - Vigilancia y Aseo

16 - Adquisicion de Servicios Técnicos con personas del Exterior

20 - Reembolso caja menor

21 - Gastos Pagados por Anticipado Servicios de Renta NO Laboral

22 - Pago no Presupuestal

24 - Gastos Pagados por Anticipado Compras S

25 - Adquisicion de Servicios a Personas Declarantes

26 - Adquisicion de Servicios a Personas NO Declarantes

1 29 - Servicio a la Deuda SSF
- Honorarios Personas Declarantes
- Sentencias y conciliaciones

Todos

Seleccionar

Seleccionar el documento soporte y hacer clic en “Aceptar”.
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SlIFNacion - Sistema Integrado de Informacion Financiera

Busgueda de Documentos de Soporte
Tipo de cuenta por pagar * 06 - Contrato de Obra T
Todos
Seleccionar Identifica Descripcion
1 ACTO ADMINISTRATIVO
6 OFICIO
] CONTRATO
" CUENTA DE COBRO
12 CUMPLIDO A SATISFACGION
13 CUMPLIDO DE REQUERIMIENTOS DE NECES...
16 ENTRADA A ALMACEN
17 FACTURA
23 OTRO DOCUMENTO DE COBRO
25 POLIZA DE CUMPLIMIENTO
26 PUBLICACION DIARIO OFICIAL
29 ACTA DE AVANCE DE OBRA
M AadF——» Pagina 1de 1

En la opcién “Convenio Administrativo”, en el texto “Aplica Convenios
Interadministrativos”, siempre que la entidad ejecute un convenio
interadministrativo creado en el SIIF por el moddulo de Derechos y Cartera, se
debe hacer clic en el check (SI); de lo contrario, siempre sera (NO).

Registrar el valor en pesos colombianos (no mayor al saldo por obligar del
compromiso), el valor total de IVA, el sistema calcula y refleja en el campo
“Valor Antes de IVA” la diferencia entre el total de la cuenta por pagar vy el valor
de IVA y hacer clic en “Aceptar”.
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Radicacion de Soportes
rsah;;"hg- |
BRI | Q,
Tipa cuer papa & - Con Db ] {j‘
ific Desmarip:
TR ] e A Y|
1 Carrwerias Ir drrini 1li 2] {)‘
skar en = Coi iy | ] {j“i..
akar Tolal | 0.0
skar A | 0,00
Apeptar

Registrar una nota de texto libre, registrar datos administrativos y hacer clic

en el boton “Guardar”.

Nota de Texto Libre

Datos Administrativos

El sistema emite un mensaje indicando que la cuenta por pagar radicada

fue exitosa.
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Operacion
realizada con exito

La cuenta por pagar 204420 fue
radicada exitosamente

NOTA: En el registro de la Cuenta por pagar es importante definir
correctamente el Tipo de Cuenta por pagar, por cuanto el sistema calcula las
retenciones sobre el concepto que se haya definido.

En la radicacién de la cuenta por pagar no se hace ninguna afectacién de saldos:
el control del saldo de la cuenta por pagar esta en la obligacion.

La fecha de registro siempre va a ser la fecha del sistema y servira para llevar
un récord del orden en que se estan radicando las cuentas por pagar y, en el
mismo sentido, llevar el control de su tramite de pago.

17 ANULAR CUENTA POR PAGAR PRESUPUESTAL
RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Radicacion de soportes/ Anular
PERFIL: Entidad -Gestion Cuentas por Pagar

Requisitos:

Cuenta por pagar sin obligacién vinculada o con obligacion vinculada en estado
anulado.

Acciones:

Digitar en la casilla el nimero de la cuenta por pagar | | que se va a

anular o hacer clic en la lupa “*, buscar el consecutivo de la cuenta por pagar
y hacer clic en el botén “Aceptar”.

El sistema carga la cuenta por pagar en la pantalla principal. Hacer clic en el
botéon “Anular”.
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Anular Cuenta por Pagar

Fecha de Registro | 2020-05-15 || « |
Cuenta por Pagar 204420 | %

Datos Administrativos

Anular Cancelar

La aplicacién pregunta si el usuario esta seguro de anular la radicacion de la
cuenta por pagar y posteriormente se hace clic en SI.

Sistema Integrado

;Esta seguro que desea
anular?

El aplicativo envia u N mensaje de éxito, indicando que la cuenta por

pagar seleccionada fue anulada.

X

Operacion
realizada con exito

La cuenta por pagar seleccionada
fue anulada
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18 REGISTRAR OBLIGACION PRESUPUESTAL

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Obligacion/ Crear

PERFIL: Entidad —Gestion Cuentas por Pagar

Requisitos:

Acciones:

Compromiso con saldo por Obligar

Cuenta por pagar radicada
Cuenta bancaria del tercero activa (si el medio de pago es “Abono en

Cuenta”)

Para la fecha de pago Cupo PAC Disponible (Puede ser Vigencia Actual o

en Rezago Afio Siguiente)

Parametrizacidén vigente de acuerdo con las Tablas de Eventos Contables

definidas por la CGN
Relaciones vigentes entre rubros presupuestales con marca “Requiere

Uso presupuestal” y sus usos presupuestales

Digitar en la casilla el nimero de la cuenta por pagar | con la que se

va a registrar la obligacion o hacer clic en la lupa
hacer clic en el botdn “Aceptar”.

, buscar el consecutivo y

El sistema automaticamente presenta el compromiso vinculado a la cuenta por

pagar.

Seleccionar el tipo de cuenta bancaria (Ahorro, Corriente, Depdsito Electrénico)
y digitar el nUmero de la cuenta bancaria del tercero beneficiario de pago de la
obligacién (siempre y cuando el medio de pago sea abono en cuenta), hacer
clic en “Aceptar”.
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Registrar Obligacion Presupuestal

Fecha de Registro *
Cuenta por Pagar Aprobada * 141920

Q

Tipo DIP Seleccione

v

Compromiso Vinculado *

Cuenta Bancaria

Seleccionar el tipo de DIP si aplica para el pago. Cuando se paga Noémina por

el proceso masivo, se debera seleccionar el tipo de DIP “Némina”.

Cuando la obligacién se debe pagar en moneda diferente de pesos, se debera
seleccionar el tipo de DIP que corresponda (el tipo de DIP describe el pago que

se realizara).

Si no se requiere un tipo de DIP, no se selecciona nada de la lista.

Registrar Obligacion Presupuestal

Fecha de Registro *
Cuenta por Pagar Aprobada *

Tipo Cuenta Bancaria

TrT—

Cuenta Bancaria

Compromiso Vinculado *
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I Registrar Obligacion Presupuestal

Datos Basicos

Fecha de Registro *

~

Cuenta por Pagar Aprobada * 211126 (J% Compromiso Vinculado * 85026
Tipo Cuenta Bancaria Cuenta Bancaria
Tipo DIP

Datos de la Obligacion

Valor Total Valor Deducciones Valor Neto a Pagar

item para Afectacién del Gasto

Tipo de Gasto Por item de afectacion | Afributo Contable ‘ 05-NINGUNO ~ ‘

Documento Destinacion Especifica C-Lo item para afectacion del gasto q

| item para Afectacion del Gasto con Compromiso ‘
i

El campo “Documento Destinacion Especifica” se activa cuando los rubros
presupuestales estan incluidos en un DDE y son de recurso 14 CSF o 15 CSF.

Seleccionar el “Atributo Contable” y el “"Tipo de Gasto” que correspondan:

Es necesario revisar las tablas contables TCONO7, TCONO12 y TCONQ9 para
verificar que los items de gasto estén parametrizados en las tablas
correspondientes, a fin de garantizar que el registro se realice correctamente.

Hacer clic en la lupa “* “ftem para afectacién del gasto” y seleccionar el o los
rubros presupuestales que se requieren, definiendo el valor para cada uno; la
sumatoria de los items debe ser igual al valor total de la cuenta por pagar.

SIIF - item para Afectacion del Gasto

Item para Afectacion del Gasto

Identificacién item [ | Descripcién item [ |
\dentificacion de Dependencia [ | Descripcion de Dependencia [ |
Fuente de financiacion Seleccione... M Situacion de fondos Seleccione... M
Recursos presupuestales Seleccione ¥
{:}%
Valor Total de Cuenta por Pagar en Pesos 3.250.000,00
| Todos
Dependencia para Posicion del Catalogo Fuente de
Seleccionar  sfe ctacion de Gasto del Gasto Valoren Pesos Financiaci

Ld 31-SUBDIRECCION DE SERVICIOS A-02-02-01-003-002 PASTA O PULPA 3.250.000,00) 01 Nacion
MHa4F—» 0

*

core
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ftem para Afectacion del Gasto con Compromiso

| Tipo de Tipo d i Atributs tabl u tabl Use Datos &
e gas able c
e Operacion podegasto Alrbute conta S0 contables Presupuestal Contables

17-Proyectos de Inversién

Fagina 1 de 1

4 I

Una vez seleccionados los items de gasto, en este bloque se debe mover la
barra de desplazamiento a la derecha para ver las opciones de Uso Presupuestal
y Datos Contables.

Cuando aplique, por cada item se deben seleccionar los usos presupuestales
correspondientes; el sistema abrird la ventana para elegirlos y registrar su
valor.

En este caso, para definir el valor de cada uno de los usos presupuestales se
debe seleccionar el Item para Afectacién de Gasto y posteriormente hacer clic
en el hipervinculo “Uso”.

En la ventana emergente el sistema muestra los usos presupuestales
parametrizados para el objeto de gasto seleccionado anteriormente.

Se selecciona el uso o los usos presupuestales que se definiran, se diligencia el
valor en la columna “Valor Modificado” y se hace clic en el botén “Aceptar”.

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o
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Bl  SIIF Nacion - Usos Presupuestales

ltem de Afectacion del Gasto.

Dependencia: 000-DIRECCION LOGISTICAY FINANCIERA
g C-1501-0100-19-20105C-1501036-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE DOTACION PARA LA MOVILIDAD
Paosicion de Gastos: OPERACIONAL Y EL APOYQ LOGISTICO - MEJORAMIENTO DE LA MOVILIDAD ESTRATEGICA,
ORIENTADA AL SERVICIO DE POLICIA EN EL TERRITORIO NACIONAL
Fuente Financiacion: 01 Nacion

Recurso Presupuestal: 10 - RECURSOS CORRIENTES
7 ||| Situacion de Fondos: 01 CSF

_ || Valor pesos: 2.500.000,00
Relaciones de Usos Presupuestales

[ Todos
Il accionar Rubro Descripcion Rubro Valor Original Valor Modificado e
q L A-02-01-01-004-009-01 WVEHICULOS AUTOMOTORES, REMOLQUES Y. l 2.500.000

O A-02-02-02-005-004-05 SERVICIOS ESPECIALES DE CONSTRUCCION

il (]!
a
n
L v

L | . ] [ ]

Cuando corresponda, para cada item de afectacion del gasto deberan
registrarse los datos contables, con el fin de definir los usos contables o el tipo
de gasto aplicable.

El hipervinculo “Datos Contables” se diligencia siempre y cuando los items para
Afectacion de Gasto contenidos en la obligacion tengan pardmetro por usos
contables (Tabla TCON12).

Para un rubro de inversion que tiene usos contables, la usabilidad seria: En
este caso, se debe seleccionar el “Item para Afectacion de Gasto” o cada uno
de los items y posteriormente hacer clic en el botén “Datos Contables”. Se abre
una ventana emergente que muestra el campo “Uso Contable”. El usuario debe
seleccionar de la lista desplegable el uso que se requiere.
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SlIF Nacion - Datos Contables

Item de afectacion del gasto.

Dependencia: 13-DIRECCION TECNOLOGIA

Gastos: BOGGTA
Ellllﬂeal:lflaclén 01 Macion

Efecsluzﬂes:a; 11 11 - OTROS RECURSOS DEL TESORO
Sonaos % o1csF

Valor pesos:  100.000,00

:;El'::glrﬂcadc 0,00

Posicién de C-1301-1000-5-0-1301009-02 ADQUISIC OM DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO DE INFORMAC ON ACTUALIZADO -
ADECUACION DEL SIIF NACION A NMORMAS, CONCEPTOS Y ESTANDARES NACIOMALES E INTERNACIONALES

1WA Descontable

Valor I'VA descontable

Datos Contables

Tipo de Operacion

Uso Contable 9-PPYE- Bienes muel v Q_ Atributo Contable

05-NINGUNO

15-Intangibles

9-PPYE- Bienes muebles en bodega

21-Gastos de administracion y operacion- Gastos de personal diversos
22-Gastos de administracion y operacion- Gastos Generales

34-Cuentas por cobrar- Devolucion IVA Instituciones de educacion superior

Luego, hacer clic en la lupa de busqueda para seleccionar la o las “Cuentas
Contables” que apliquen, se registra el valor y se hace clic en el botén con el
icono de “Check list”.

Codigo Cuenta Valar Acciones
511180001 Servicios v 100000| [ %
MAaF—» M Pagina 1 de 1
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Queda el registro de la o las cuentas contables definidas. En el icono del signo
“+” el sistema permite agregar mas cuentas contables; de lo contrario, haga
clic en el botdon de aceptar.

Codigo Cuenta Valor Acciones
511180001 Servicios 2500000 o ‘.ﬂ
14« f > Pagina 1 de 1

4

v
[
O

Una vez seleccionados los items de afectacion del gasto, el sistema cargara
automaticamente la posicién PAC vinculada y el valor total de la obligacion. El
usuario debera seleccionar la fecha de pago, la cual debera corresponder a un
dia habil posterior a la fecha de registro de la obligacién.

Para el mes correspondiente a la fecha de pago debera existir disponibilidad de
PAC. Asimismo, el compromiso presupuestal vinculado a la obligacion debera
contar con una linea de pago cuyo saldo por obligar sea igual o superior al valor
de la obligacion.

El mes de la linea de pago que dispone del saldo por obligar del compromiso
no necesariamente debe coincidir con el mes de la fecha de pago registrada en
la obligacidn. La condicion requerida es que la linea de pago cuente con saldo
suficiente.

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o
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item para Afectacion del Gasto con Compromiso
Dependencia para Posicion del Catalogo Fuente de Recurso Situacion de Valor To &
Afectacion de Gasto del Gasto Financiacion Presupuestal Fondos en Pe:
000-DIRECCION LOGISTICAY FINA... C-1501-0100-19-20105C-1501036-02 ... 01 Nacién 10 - RECURSOS CORRIENTES 01 CSF 2.500.00C
144 (3]
o v
4 G [ ]
Datos PAC
Posicion PAC Fecha de Pago * | 2026-05-28 B Valor Total

Si se requiere vincular deducciones a la obligacién, hacer clic en el botén
“Deducciones”, donde el sistema mostrara la pantalla de deducciones.

Seleccionar el “Clasificador Regional” vy el

“Clasificador Ciudad”;
posteriormente, hacer clic en el botén “Buscar”.

SIIF - Deducciones

Deducciones

Registrar Deducciones

Clasificador Regional * BOGOTA D.C.

Clasificador Giudad * BOGOTA D.C.

Lista de Deducciones

Posiciones del Tercero
Cataloge para Page Beneficiario de Base Gravable
Mo Presupuestal la Deduccion

<= No contiene registros =

[ I e o |
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El sistema carga las deducciones por defecto para que el usuario determine

si desea realizar las siguientes acciones

SIIF - Deducciones

Deducciones

Registrar Deducciones

BOGOTA D.C.

2-01-04-02-01-03 RETE IVA - SERVICIOS GRAVADO.
2-01-05-01-01-03-02 RETENCION ICA COMERCIAL S... Entidad Publica Prueba 3141

Clasificador Regional *
Clasificador Ciudad * BOGOTA D.C. v
Lista de Deducciones
Posiciones del Tercero
Catéloge para Pago Beneficiario de Base Gravable
No Presupuestal Ia Deduccion
2-01-04-01-14 RETEFUENTE - CONTRATOS DE OBRA Enfidad Publica Prueba 19 N/A
Enlidad Publica Prusba 18 0.00
3.250.000,00

MaF—»n

Definir una deduccion:

Para hacer uso del botdén “Definir’, se debe seleccionar la deduccién y

posteriormente hacer clic sobre el botén.

SIIF - Deducciones

Deducciones

Registrar Deducciones

Clasificador Regional * BOGOTA D.C.

Clasificador Ciudad * BOGOTA D.C.

Lista de Deducciones

Tercero

Posiciones del

2-01-04-02-01-03 RETE IVA - SERVICIOS GRAVADO
2-01-05-01-01-03-02 RETENCION ICA COMERCIAL S._. Entidad Publica Prusba 3141

Catdlogo para Pago Beneficiario de
MNo Presupuestal la Deduccion

Base Gravable

HAg—»

[oome ] e | oo
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En la ventana que se abre, se debe digitar el “Valor a Deducir” y hacer clic en el

botdn “Aceptar”.

SIIF - Definir Deducciones

Definir Deducciones

Posiciones del catdlogo para pago no presupuestal ©
Registrar Valor Calculado

Base Gravable :

Tarifa :

Valor a Deducir

Saldo Dizponible para Ordenar Pago :
Tercero Beneficiario de la Deduccion

Cuenta Bancaria Beneficiario Deduccion :

2-01-04-01-14 RETEFUENTE - CONTRATOS DE OBRA

12500

12.500,00

[Entidad Publica Prueba 18] Q}

El sistema carga en la pantalla principal de deducciones la que se definidé con el

valor a deducir.

SIIF - Deducciones

Deducciones

Registrar Deducciones

BOGOTA D.C.
BOGOTA D.C.

Clasificador Regional *

Clasificador Ciudad =

Lista de Deducciones

Tercero
Beneficiario de
|z Deduccion

Posiciones del
Catélogo para Pago

2.01-04-02-01-03 RETE VA - SERVICIOS GRAVADO.

No Presupuestal
2-01-04-01-14 RETEFUENTE - CONTRATOS DE OBRA Enfidad Publica Prueba 19 NeA

Enfidad Publica Prueba 19 0.00
2.01-05-01-01-03-02 RETENCION ICA COMERGIAL S... Enfidad Publica Prueba 3141

Base Gravable

3.250 000,00

HAgF—rn

<

(oo J coor | oo | e
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SIIF - Deducciones

Caddigo:

Deducciones
Registrar Deducciones
Clasificador Regional * BOGOTA D.C. -
Clasificador Ciudad * BOGOTA D.C. -
Lista de Deducciones
Saldo
Base Gravable Tarifa Valor a Deducir Disponible para
Ordenar Pago
NIA MNIA 12.500,00 12.500,00
0,00 15.000% 0,00 0,00
3.250 000,00 0.690% 22 42500 22.425,00
Pagina 1de 1
0 3

[oome || oo | vorwor | oo |

Excluir una deduccidn:
Si se requiere eliminar una deduccién, se debe seleccionar la deduccion y hacer

clic en el botdn “Excluir”.

SIIF - Deducciones

Deducciones
Reqgistrar Deducciones
Clasificador Regional * BOGOTA D.C. v
Clasificador Ciudad * BOGOTA D.C. v
Lista de Deducciones
Posiciones del Tercero
Catdlogo para Pago Beneficiario de Base Gravable
Mo Presupuestal la Deduccion
2-01-04-01-14 RETEFUENTE - CONTRATOS DE OBRA Enfidad Publica Prueba 19 NiA
2-01-04-02-01-03 RETE IVA - SERVICIOS GRAVADO... Enfidad Publica Prueba 19 0,00
2-01-05-01-01-03-02 RETENCION ICA COMERCIAL S Entidad Publica Prueba 3141 3.250 000,00
Ha4fF——»rn
« 3
m Excluir Agregar Limpiar
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El sistema retornara a la pantalla principal de deducciones, donde ya no se
mostrara la deduccion previamente excluida.

SIIF - Deducciones

Deducciones

Registrar Deducciones

Clasificador Regional * BOGOTA D.C.

Clasificador Ciudad * BOGOTA D.C.

Lista de Deducciones

Posiciones del Tercero
Catalogo para Pago Beneficiario de Base Gravable
No Presupuestal la Deduccion

NiA

2-01-04-01-14 RETEFUENTE - CONTRATOS DE OBRA Entidad Publica Prueba 19

2-01-05-01-01-03-02 RETENCION ICA COMERCIAL 5. Enfidad Publica Prueba 3141 3.250 000,00

HMAF—r n

| |

Agregar una deduccion:

Si se requiere incluir una nueva deduccidn, se debe seleccionar el botén
“Agregar” desde la pantalla principal.

. . . Q .
El sistema abre una ventana para seleccionar, mediante la lupa ~* y haciendo

uso de los distintos filtros, la nueva posicién no presupuestal.
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SIIF - Definir Deducciones

Definir Deducciones

Seleccionar Posicion

Q

Posiciones del catdlogo para pago no presupuestal ©

Base Gravable :

Tarifa :

Valor a Deducir

Saldo Disponible para Ordenar Pago :

Tercero Beneficiario de la Deduccion :

Cuenta Bancaria Beneficiario Deduccion

Q

Cancelar

Seleccionar la posicién del catdlogo no presupuestal y hacer clic en el botén
“Aceptar”.

SIIF - Posiciones del catilogo para pago no presupuestal

Posiciones del catalogo para pago no presupuestal

Identificacion 12—0'1—[)4—[12-0'1-03

Descripcion

Q

Identificacion Descripcion

2-01-04-02-01-03

RETE IVA - SERVICIOS GRAVADOS - REGIMEM COMUN - SERVICIOS

14 4 [

Pagina 1 de 1

En los casos que apliquen, definir la “Base Gravable” y “Tarifa”; el sistema
calculard automaticamente el valor a deducir. Si los campos no son editables
se debe marcar la casilla denominada “Registrar Valor Calculado”
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En caso de que la deduccion no requiera base gravable ni tarifa, se digita el
“Valor a Deducir” y se hace clic en el boton “Aceptar”.

SIIF - Definir Deducciones

Definir Deducciones

Tarifa

Posiciones del catalogo para pago no presupuestal

Base Gravable

Saldo Disponible para Ordenar Pago
Tercero Beneficiario de la Deduccion :

Seleccionar Posicion Q«

REGIMEN COMUN - SERVICIOS

Valor a Deducir

Cuenta Bancaria Beneficiario Deduccion :

120.000,00

18.000,00
Entidad Publica Prueba 19

2-01-04-02-01-03 RETE IVA - SERVICIOS GRAVADOS -

El sistema carga nuevamente las deducciones en la pantalla principal; haga
clic en el botén “Aceptar”.

SIIF - Deducciones

Deducciones

Registrar Deducciones

Clasificador Regional * BOGOTA D.C

Clasificador Ciudad * BOGOTA D.C.

Lista de Deducciones

Posiciones del Tercero
Catdloge para Pago Beneficiario de
No Presupuestal la Deduccion

Base Gravable

2-01-04-01-14 RETEFUENTE - CONTRATOS DE OBRA Enfidad Publica Prueba 19
2-01-05-01-01-03-02 RETENCION ICA COMERCIAL 5... Enfidad Publica Prusba 3141
2-01-04-02-01-03 RETE IVA - SERVICIOS GRAVADO... Entidad Publica Prueba 19

HiA

3.250.000,00
120.000.00

MHagF— > n

.
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Si no se requiere registrar las deducciones propuestas por el aplicativo, se debe
hacer uso del botdn “Limpiar”, posteriormente el usuario podra agregar las

deducciones que requiera y hacer clic en “Aceptar”

SIIF - Deducciones

Deducciones

Registrar Deducciones

Clasificador Regional *

Clasificador Ciudad =

Lista de Deducciones

Base Gravable Tarifa Valor a Deducir Disponibl ;:;(I;
Ordenar Fago
NI HiA 12.500,00 12 500,00
0.690% 22.425,00 22.425,00
15.000% 18.000,00 18.000,00
Pagina 1 de 1

o

En la pantalla principal se podran visualizar el “Valor Total”, “Valor Deducciones” y

“Valor Neto a pagar”.

Datos de la Obligacion
Valor Neto a Pagar

Valor Deducciones

Valor Total

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o
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El boton “Carga Deducciones” se utiliza cuando se requiera cargar deducciones de
forma masiva mediante un archivo en formato “"Bloc de Notas” o “"TXT"” (ver Manual
Carga Masiva de Deducciones).

item para Afectacion del Gasto con Compromiso
Dependencia para Posicion del Catalogo Fuente de Recurso Situacion de Valor Te g
Afectacion de Gasto del Gasto Financiacion Presupuestal Fondos en Pe:
000-DIRECCION LOGISTICAY FINA_.. C-1501-0100-19-20105C-1501036-02 .. 01 Nacién 10 - RECURSOS CORRIENTES 01 CSF 2.500.00C
A4 (34
o v
4 G b
Datos PAC
Posicion PAC Fecha de Pago * |2026-05-28 E Valor Total
Carga Deducciones Deducciones Facturas

El sistema retorna a la pantalla principal donde se deben diligenciar los “Datos
Administrativos” y, por ultimo, hacer clic en el botén “Guardar”.

El aplicativo envia un mensaje de éxito, indicando que la obligacién presupuestal
de gasto fue creada exitosamente.

Operacion .
realizada con exito
La Obligacidn Presupuestal de

Gasto fue creada exitosamente en

estado generado con & numeso de
densiicacion. 143320 PCI que
genera el documenio 13-01-01
000
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19 ADICIONAR OBLIGACION PRESUPUESTAL
RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Obligacion/ Adicionar

PERFIL: Entidad —Gestion Cuentas por Pagar

Requisitos:

Cuenta por pagar en estado Aprobada (para aprobar la cuenta por pagar, luego
de ejecutar la transaccion de radicacion de soportes, se debe ingresar por la
ruta GESTION DE GASTOS (EPG)/ Radicacién de soportes/ Presupuestal/
Aprobar).

Que el plan de pagos del compromiso asociado tenga saldo por obligar en la
misma linea de pago que se utilizd para crear la obligacion.

Acciones:

Digitar en la casilla el nimero de la obligacion | que se va a adicionar

o hacer clic en la lupa , buscar el consecutivo y boton “Aceptar”.

El aplicativo carga automaticamente el compromiso vinculado a la obligacién y
la cuenta por pagar “Aprobada”, siempre y cuando el tercero solo tenga una
cuenta por pagar aprobada.

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o
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Adicionar el valor de una Obligacion Presupuestal

Fecha de registro *

Obligacidn presupuastsl * |14392C | Q;
Compromiso vinculado * |5E-233 |
Cuenta por pagar aprobads * |142§2C | C;%

En el caso donde el tercero beneficiario de la obligacién tenga mas de una

) Q .
Cuenta por pagar aprobada: debe ingresar a la lupa  , buscar el consecutivo

4

de la misma y hacer clic en el botén “Aceptar”.

SIIF - Cuenta por pagar b3
Busqueda Cuenta por Pagar ~
Identificacion |555917 |

MNo. contrato

I Buscar
Identificacidn Identificacionldentificacion Estado Cuenta
Cuenta por PagarCompromiso Tercero Beneficiario Pagar

Apellido 1 431887 Apeliido 2 431887, Nombre 1 431887 Otros Nombres 431... Aprobada

14 40— » kl Pagina 1 de

Aceptar | | Cancelaw

El aplicativo habilita la lista desplegable de "Tipo de Gasto” para que el usuario
seleccione el requerido. Este dato se debe seleccionar siempre y cuando el Item
para Afectacion de Gasto esté parametrizado por Matriz (Tabla TCONO7); de lo
contrario, no se diligencia.

; . Q ,
Posteriormente se debe hacer clic en la lupa ™ para buscar el item de
afectacién de gasto.
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Adicionar el valor de una Obligacion Presupuestal

Fecha de registra *
Obligacién presupuestal * |‘43925' | Q.
Compromiseo vinculsdo * F':':"-E:J |
Cuenta por pagar aprobada * |‘42525' | CJ\,
[==]
e para Afecacitn del Gasn |
tarn para Afectacidn del Gasto
Tipo de Gasto 21-Gastos de admanistracion y operacion-Cenerales ¥ | item para afectacidn del gasto q
ltem para afectacion del gasto con compromiso
Dependencia para Paosicion del Catalogo Fusnts d= Recurso Situacidn de "
Afectacion de Gasto de Gasto Financiacian Presupussts] Fondos
HAF————F I
-
4 3

En la ventana emergente se selecciona el item, se digita el valor a adicionar y

se hace clic en “Aceptar”.

SIIF - Hem para Afectacion del Gasto

It=m para Afectacién del Gasto

Identificacidn ibem |

| Diescripeidn item

Identificacion de Dependencia |

Fuente de financiacidn Seleccions..

Fecursos presupuesiales Seleccions...

v Situacion de fondos

| Descripcion de Dependencia | |

Seleccione... v

3-SUBDIRECCION DE SERVICIOS

£0.000.00
“Walor totsl de cuenta por papgar en pesos
# Todos
o Dependencia para Posicidn del Catdlogo faimr e B Fuentz &
Seleccionar s forscidn de Gasto del Gasto vaaren Feses Financi

A-02-02-01-003-002 PASTA O PULPA, ..

Mafd—r n

El aplicativo carga la informacion en la pantalla principal.
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Adicionar el valor de una Obligacion Presupuestal

Fecha de registro *

Obligacidn presupuestal * |143£—'2C | Q!,
Compromiso vinculado * |=3C'2E:l |
Cuenta por pagar aprobada * |14252C | C&,‘

ftem para Afactacidn del Gasa

it5'1 para afectscion del gasto Q

Datos Administrativos

En el caso en que el Rubro o los Rubros contengan usos presupuestales, se
debe seleccionar el Item para afectacién del gasto del compromiso y
simultaneamente el botdn “Usos Presupuestales”.

El sistema carga en pantalla los usos presupuestales parametrizados para ese
rubro, se diligencia el valor por uso en la casilla de la columna "“Valor
Modificado” y se hace clic en “Aceptar”.
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SIIF Nacion - Usos Presupuestales.

tem de afectacidn del gasto.

Dependencia:
Posicion de Gastos:

31-SUBDIRECCION DE SERVICIOS
A-02-02-01-002-002 PASTA O PULPA, FAPEL ¥ PRODUCTOS DE PAFEL; IMPRESOS ¥ ARTICULOS RELACIONADOS

Fuente Financiacion: 01 Macion

Recurso Presupuestal: RECURSOS CORRIENTES
Situacion de Fondos: 01 CSF

alor pesos: 1.400.000.00

“alor a Adicionar: 20.000.00

Relaciones de Usos Presupuestales

Todos

Seleccionar Rubro

A0

A2

A02L

A-02-02-01-0

A-02-02-01-0

A-02-02-07-0

2 2 B B 2 2
[T~ ~ T R R 1

A-02-02-01-003-002-01

A-02-02-01-003

Diescrpcion Rubro
PASTA DE PAPEL, PAPEL Y CARTOM

LIBROS IMPRESOS

AS Y PUBLICACIONES PER|
DIARIC: AS Y PUBLICACIONES PERI

MAPAS IMPRESOS; MOSICA IMPRESAOEN

SELLOS, CHEQUERAS, BILLETES DE BANCO.

LIBF GISTROS, LI

BROS DE COMTA

TIPOS DE IMPRENTA, PLANCHAS O CILINDR.

‘Wakor Original

alor Modificado a

an :.:.:._u[

El sistema carga

nuevamente la pantalla principal.

En el caso de que el rubro o los rubros estén parametrizados contablemente
por usos contables (Tabla TCON12), se debe seleccionar el item para afectacién
del gasto y simultdneamente el boton “Datos Contables”; se debe digitar el
valor de la adicién en la cuenta contable y hacer clic en el botén “Aceptar”; de
lo contrario, no se debe diligenciar esta pestafa.

Posteriormente se hace clic en “Aceptar”.
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Adicionar el valor de una Obligacion Presupuestal

Fecha de registro *

Obligacian presupusstal * |l4392c | Q
Compromisa vinculado * FE—2EJ |
Cuenta por pagar aprobada * |14252C | O\

item para afectacidn del gasto %

10 - RECURS0E CORRIENTES

gacion &n pesos

El sistema carga la informacion que corresponde a la pestafia Lineas de pago
y adiciona automaticamente la linea del plan de pagos de la obligacién original.

Clic en el botdn “Aceptar”.
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Adicionar el valor de una Obligacion Presupuestal

Fecha de registro *

Obligacién presupusstal * |14392C'

|2
Fc-zza |
| Q

Compromiso vinculado *

Cuenta por pagar aprobada * |142E2C'

[ e (T |

Lineas de Pago

Combinaciones de posiciones del catalogo PAC

Dependanciais) para Afectacion de PAC Pasicidn del Catdloge del PAC

Ssldo Disponible o
Ordenar Pago

MHCF GESTION GENERAL Z ANG - GASTOS GENERALES NACION CSF
HA———F ¢ Pagina 1 de 1
-
4 »
Consuitar Saldo]|
Plan de pagos por posiciones del catslogo de PAC
Posicidn & Atributos Linea - - -
Fech; Id Ol
Catalogo = de Pago sEle R a=r
2020-04 NINGUND
Pagir
-
4 »
Atributos Linea - -
Fecha Salde por Obligar
de Pago = P i
2020-04 MINGUND
Pagir
-
4 »

Lineas de pageo de la Obligacién

Dependencia para Posicidn del

Afectacion de PAC Cataloge del PAC
MHCP GESTHEON GENE 1-2 ANC - GASTOS GE 2020-04-21 1.400.000,00
s e | Pa

4

“alor total de la cuenta por pagar en pesos

“zlor total de ks adicidn en pesos

80.000, 00

20.000,00

Datos Administratives

El sistema carga automaticamente la informacidén que corresponde a la pestafa

Deduccion.
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En la carpeta de DEDUCCIONES se permite definir, excluir o agregar
deducciones de la misma forma que se maneja en el proceso del registro de

una obligacion nueva.

Adicionar el valor de una Obligacion Presupuestal

Fecha de registra *
Obligacién presupuests] * |14352': | (\'i,_
Compromiso vinculsdo * |‘3':'2::| |

=nta por pagar sprobads |142§2c | Q,
| fiem para Atectacicn del Gasm || Lineas de Fage || Deducsiones | Ver Detzlles Obiigacion Fresupuess

Deducciones
Base Gravable Tarifa ‘akor a Deducir
=3

N

En la carpeta “Ver detalles Obligacion Presupuestal” se muestran los
valores adicionados.

Registrar informacién de los datos administrativos.

Hacer clic en el botdon “Guardar”.

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o
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Adicionar el valor de una Obligacion Presupuestal

|HEQED | D“
Compramiso vinculado * F:E:U |
aprobada * |14_752|J | O\

| “War Datalles Dol igmalon Frasupuesial

El aplicativo envia un mensaje, indicando que el valor de la obligacidn
fue adicionado correctamente.

Operacion _ ~
realizada con exito

El valor de la obligacion se
adiciond comectamente.
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20 REDUCIR OBLIGACION PRESUPUESTAL

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Obligacion/ Reducir

PERFIL: Entidad -Gestion Cuentas por Pagar

Requisitos:
Obligaciones con saldo por ordenar mayor a cero

Acciones:
Digitar en la casilla el nimero de la obligacion -1 que se va a reducir o
hacer clic en la lupa , buscar el consecutivo y hacer clic en el botén

“Aceptar”.

El aplicativo vincula automaticamente el consecutivo del compromiso en la
pantalla principal y posteriormente hace clic en el botén “Aceptar”.

En la lupa, item para afectacion del gasto, buscar el rubro presupuestal.
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Reducir el valor de una Obligacion Presupuestal
Fecha de registro * E004-IT Y
Obligacién presupuestal * [1430z0 | q
Compromiso vinculadae * 50220 |
(=]
himm pare Afectaciin del Gasto |
ltem para Afectacion del Gaso
ftem para afectacidn de gasio q
tern para afectacicn del gasto con compromiso
Posicion ded Catalogo Recurso Situaciond o
del Gasto Presupussts Fondos

‘alor total de ks obligacicn en pesos

“alor reducido en pezos

Seleccionar el item para Afectacion de Gasto, digitar el valor a reducir que no
puede ser superior al saldo de la obligacién. Posteriormente clic en botdn

“Aceptar”
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SIIF - tem para Afectacion del Gasto

ltem para Afectacion del Gasto
Identificacion item [ | Descripcion item [ |
Identificacién de Dependencia | | Descripcion de Dependencia | ]
Fuente de financiacion Seleccione... v Situacion de fondos Seleccione... hd
Recursos presupuestales Seleccione... T
|| Todos

Dependencia para Posicion del Catélogo Fuente de =

Seleccionar Afectacion de Gasto del Gasto Valoren Fesos Financiaci

I 31-SUBDIRECCION DE SERVICIOS A-0202-01-003-002 PASTAO PULPA, ... 52.000,008 01 Nacion

HAF—»r»n

-

] 3

El aplicativo carga en la pantalla principal la informacién para la carpeta item
para afectacion de gasto, valor total de la obligacién en pesos y valor
reducido en pesos.

Reducir el valor de una Obligacion Presupuestal

Fecha de regismro * 2E--ET T
Obligacién presupusstal * [142020 | q
Compromiso vinculado * EC—22C' |

ham para Afectacin oel Gesio |

Item para Afectacidn del Gasto
item para afectacidn del pasto q

tern para afectacion del gasto con compromiss
cia para Fosicion ded Catalogo Recurso Situacion d 4
ion de Gasto del Gasto cid Prezupussta
31-SUBDRECCIKON DE SERVICIOS  A-02-02-01-003-002 PASTA O PULPA, .01 Nacitn 10 - RECURSOS CORRIENTES
HAfF——»n
w
4 3
“Walor total de I3 obligacian en pesos 1.348.000,00
“alor reducido en pesos 52.000,00
Usos Presupuestales Datos Contables

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccidn total o
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En el caso en que el rubro o los rubros contengan usos presupuestales, se
debe seleccionar el item para afectacion del gasto y simultdneamente el botén

“Usos Presupuestales”.

El sistema carga en pantalla los usos presupuestales parametrizados para ese
rubro, se diligencia el valor por uso en negativo en la casilla de la columna
“Valor Modificado” y se hace clic en el boton “Aceptar”.

SIIF Nacion - Usos Presupuestales

Item de Afectacion del Gasto.

Dependencia: 31-SUBDIRECCION DE SERVICIOS

Posicién de Gastos: RELACIONADOS

A-02-02-01-003-002 PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL; IMPRESOS Y ARTICULOS

Fuente Financiacién 01 Nacién
Recurso Presupuesta RECURSOS CORRIENTES
Situacion de Fondos 01 CSF
Valor pesos: 3.198.000,00
Valor a Reducir 52.000,00
Relaciones de Usos Presupuestales
Todos
Rubro Descripcién Rubro Valor Origina Valor Modificado

Pl

»

El sistema carga nuevamente la pantalla principal.

En el caso de que el rubro o los rubros estén parametrizados contablemente por
usos contables, se debe seleccionar el item para afectacion del gasto v,
simultdneamente, el boton “Datos Contables”; se debe seleccionar el uso
contable y digitar el valor de la reduccién en la cuenta contable y hacer clic en

el botén “Aceptar”; de lo contrario, no se debe diligenciar dicha informacién.

Posteriormente se hace clic en “Aceptar”.
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Fecha de registro * 20200427 7
Obligacién pre:

123020 ] Q,
[oz2o |

Compromiso vinculado *

Situacion d
Fondos
311-81 OM DE SERVICIOS A F ITES F
HAF————mm
3
“alor tatal de la obligacidn en pesas 1.348.000,00
Malor reducido en pesos 52.000,00
Datos Administrativos Cancelar

El sistema carga nuevamente la pantalla principal con la informaciéon que
corresponde a la pestana Lineas de pago y reduce automaticamente el Plan
de pagos de la obligacion, mostrando el valor total de la reduccién en pesos.
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HAF——————#m

HAF—————¥n

52.0
G

Clic en el botén “Aceptar”.

El sistema carga la informacidon que corresponde a la pestaifia Deducciones.
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Para verificar los valores reducidos en la obligacién, se debe hacer clic en

Reducir el valor de una Obligacion Presupuestal

Fecha de regisiro *

B

Obligacién presupusstal *

Compromiso vinculado *

[ Fem pare pimasince G |

HELDEET v

143820

Q

50220 |

lime=deFagn | Decusdores | Regist Corwem || Vier Dealles Ofiigacion Fresupuesial | Cumma por Fagar |

Deducciones
Definir Deducciones
s
o Broe
& K Base Gravsble Tarfa  Valor a Deducir Wzlor a Adicionar Valor a R
2-m 2 RETEMCI. Entidad Publica Pr
WAk H -
L] 3
Guardar Cancelar

la pestafia Ver detalles Obligacion Presupuestal.

Reducir el valor de una Obligacion Presupuestal

Fecha d= registro
Obligacidn presupusstal =

Compromiso vinculado =

IIEOEET v

[132820

| Q
[zz0 |

[ hempar ffeacénceiGesio | LinmssdePego | Deducdonss | Fegisto Cowsio | Ver Detmlies Offigecion Presupvestal | Commap [,

terns de afectacion del Gasto
items de afectacién del gasto winculados a Uso y BYS
Wincular obligacion contrato Qg
Dependencia para Fosicidn del Catalogo Fuents de Recurso e
Afectacidn del Gasto del Gasto Financiscion Fresupusstal
<= Mo conliene registros ==
HAF——————® ¥ -
4 L4
Diatos de la Obligacidn
MIA
Tasa de cambio 0,00
Walor Reduccion en Moneds Extranjers © 0,00
Walor Reduccidn en Pesos Colom 2.000,00
Musw Total de Deducc n Moneda Extranjera : 0,00
0.0
0.0
2.000,00
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En el caso en que la obligacién objeto de reducir provenga de una obligacién ya
adicionada, se debe ingresar a la carpeta Cuenta por Pagar; se debe

seleccionar la cuenta por pagar por medio de la lupa de busqueda.

Reducir el valor de una Obligacion Presupuestal
Fecha de registro * 2020-04-21 W
Ohbligacidn presupuestal * [142020 | C;'%
Compromise vinculado * 31220 |
| k=m para Afectaciin del Gasto " Lire=as de Pago " Deducciones " Registo Cantrato ” W Dietalles Obligacon Presupuestal " Cuenta por Pagar
Cusnta por pagar
Identificacion Identificacion . i Walor 3 Reducir -
-~ - - . Walor Pesos _
Cuenta por Pagar Compromiso en Pesos
Mo
LR | p— gma -
4 3

pesos.

Clic en el botén “Aceptar”.

Todos
Sentificacion e - Walor =2 Reducir .
Compromisa Jslar Pesas =rnd Pezos
50.000.00 | 5200007
gna 1
-
*

|

Se debe seleccionar la cuenta por pagar y se debe digitar el valor a reducir en

El sistema carga la informacion de la cuenta por pagar con los valores

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccidn total o
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Registrar “"Datos Administrativos” si se requiere.

Clic en “Guardar”.

Reducir el valor de una Obligacion Presupuestal

Cusnta por pagar

Identificacion Identificacion

ialor a Reducir

- = - . falor Pesos -

Cuenta por Pagar Compromiso en Pesos
142620 BOZ20

(EE |1 p— Y g

El aplicativo envia un mensaje, indicando que el valor de la obligacidn se redujo

correctamente.

Operacion _ ~
realizada con exito
El valor de la obligacion se redujo
correctamente.

v
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21 ANULAR OBLIGACION PRESUPUESTAL

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Obligacién/ Anular

PERFIL: Entidad —Gestion Cuentas por Pagar

Requisitos:

Obligacion en estado Generada con saldo por ordenar mayor a cero

Acciones:

Digitar en la casilla el nUmero de la obligaciéon, ' hacer clic en la lupa
para buscar consecutivo, haciendo uso de los filtros, seleccionar la

obligacién y hacer clic en el botén “Aceptar”.

El sistema carga el nimero de la obligacién en la casilla y posteriormente hace

clic en el botdn “Anular”.

Anulacion de una Obligacion presupuestal

Fecha de Registro *

Obligacion Presupuestal = [143920 %

Datos Administrativos

2020-04-21

El aplicativo envia un mensaje de éxito, indicando que la obligaciéon se ha
anulado exitosamente.

Operacion ,_
realizada con exito

X

La Obligacién se ha anulado

exitosamente.

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccidn total o
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IMPORTANTE: Cuando se anula o reduce una obligacidn de vigencia de
cuentas por pagar, el sistema automaticamente cancela la constitucién de la
cuenta por pagar.

22 MODIFICAR OBLIGACION PRESUPUESTAL
RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG) /Obligacién/ Modificar Obligacion

PERFIL: Entidad —Gestion Cuentas por Pagar

Esta transaccién permite modificar las deducciones, modificar el atributo contable cuando
este es diferente de “"Ninguno” y modificar los usos presupuestales.

Requisitos:
Obligacién en estado Generada con saldo por ordenar mayor a cero

Acciones:
Digitar en la casilla en blanco el nimero de la obligacion = o hacer clic
en la lupa para buscar la obligacidon a modificar, haciendo uso de los filtros
propuestos.

Después que el sistema cargue la obligacién, se debe seleccionar el tipo de
modificacion que se desea realizar segin sea el caso (“Modificar
Deducciones”, "Modificar Usos Presupuestales” o "Modificar Atributo
Contable”)

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o
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Modificar Deducciones de Una Obligacion Presupuestal

Seleccion VModificaci
Fecha de registro * 2020-04-21 E] Seleccione Tipo de Modficacion
Deducciones Afributo Contable
Obligacion presupuestal * 144420 O\ Tipo DIP Usos Presupuestales

=3

En el caso de querer modificar las deducciones, se debe seleccionar el check
“Deducciones”, con lo cual el sistema habilita los botones para definir un cambio
en las deducciones, excluir deducciones o0 agregar nuevas deducciones, hacer

clic en “Aceptar” y, por ultimo, en el boton “Guardar”.
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Modificar Deducciones de Una Obligacion Presupuestal

Feacha de regisia *

Obligacian presupwestal *

202 21 - Salecci o de Maodificaad
% Deducciones Arribulo Contabie
ESESN O\ Tipo DIP Usas Presupuestales

Cadunciones

Definir deducsanes

Basme Cravable Tarifa Valor @ Adicionar  Valor a Reducir Valor a Deducir

T e e

13100000, 00
0,00
64.038,00
0,00
1.245.961,00

Diatos Administrativos

El aplicativo envia mensaje de éxito, indicando que la obligacion se modificd

exitosamente

Operacion =
realizada con exito

Se modificd exitosamente la
Obligacion.

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccidn total o
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En el caso de querer modificar el atributo contable, seleccionar el check

Afributo Contable

El sistema carga en pantalla el atributo contable actual

Modificar Deducciones de Una Obligacion Presupuestal

Seleccione Tipo de Modificacion

Fecha de registro * 20200421 |[ = |
Deducciones Afributo Contable
Obligacion presupuestal * 144420 (}5 Tipo DIP Usos Presupuestales

Atributo Contable |
Posicion del Catalogo Fuente de

Dependencia para
Atributo contable ) : .
8 Afectacion de Gasto Financiacior
31-EUBDIRECCION DE SERVICIOS

del Gasto
A-02-02-01-003-002 PASTA O PULRA, ...01 Macion

04-FONDOS ADMINISTR ¥

TR —

k

v [ oot ] Gt

Se selecciona el nuevo atributo contable requerido y se hace clic en el botén

“Guardar”
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Modificar Deducciones de Una Obligacion Presupuestal

Q odificacio
Fecha de registro * 2020-04.21 EI Seleccione Tipo de Modificacion
Deducciones » Afributo Contable
Obligacion presupuestal * 144420 O\ Tipo DIP Usos Presupuestales
Arributo Contzble
Dependencia para Posicion del Catalogo Fuentede =
Atributo contable ¥ s
Afectacion de Gasto del Gasto Financiacior
!E-L,-’«HT CIPO ADQUISICI ¥ 31-SUBDIRECCION DE SERVICIOS  A-02-02-01-003-002 PASTA O PULPA, ...01 Nacion
H4F——M
4 »
e i

El aplicativo envia mensaje de éxito, indicando que la obligacion se modificd
exitosamente

IMPORTANTE: Unicamente se puede modificar el atributo contable a
obligaciones con atributo diferente a 05-NINGUNO

X

Operacion
realizada con exito

Se modificd exitosamente la
Obligacion.

En el caso de querer modificar los usos presupuestales, seleccionar el check
505 Pr sfales .
JsasFrEsLnUEsEEs o) gistemna carga en pantalla el uso presupuestal actual.
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Caddigo:
Modificar Deducciones de Una Obligacion Presupuestal
Seleccione Tipo de Modificacidn

Atributo Contable

Fecha de registro * 20200421 |[ = |
Deducciones
Obligacicn presupuestal * 144420 Q Tipe DIP Usos Presupuestales
I Usos Presupuestales |
Dependencia para Posicién del Catalogo Fuente de Recurso Situacion de Wal a
Afectacion de Gasto del Gasto Financiacion Presupussta’ Fondas &n
11-SUBDIRECCION DE SERVICIOS  A402-02-01-003-002 PASTA O PULPA,...01 Nacidn RECURSOS CORRIENTES 01 C5F
Hal—————»n
b
4

1
Datos Adminisirativos

Fecha de registro *

Obligacion presupuestal *

2020-04-21 | [ = |
Q

Deducciones
Tipe OIP Uzos Presupusstales.

Se debe seleccionar el uso actual y hacer clic en el botén “Usos Presupuestales”

Modificar Deducciones de Una Obligacion Presupuestal
Seleccione Tipo de Modifizaciin
Atributo Contable

Val .

Situacion de

en

Usas Frasupusssales |

Posicion del Catalogo

Recurso
Presupuests

Fuente de
Fondos

Dependencia para

WalF——rm

del Gasto

Finarciacion

Afectacion de Gasto
3-SUBDIRECCION DE SERMICIOS  A-02-02-04-003-002 FASTA.O PULFA, ... 01 Naciin

Usos Presupuestal |

1
Datos Administrativos

e
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Modificar Deducciones de Una Obligacion Presupuestal

Sal i Tii [ U £30H0
Fecha de registro * 0200421 El Salecciona Tipo de Modificacion:
Deducciones Atribute Contable
Ohbligacion presupuestal * 144420 Q Tipo DIP # Usos Presupuestales

| Usos Fresupussizles |

"4 Diescontable Tipo de operacian Tipo de gasto Afributo contable Uzos contzbles

15-Adquisicion de Bienes y Senicis ...

-
-

Usos Presupuestal| _

El sistema carga los usos presupuestales vigentes para el rubro seleccionado;
se debe digitar el valor en la casilla de la columna “Valor Modificado”.

Hacer clic en el boton “Aceptar”.

SIIF Nacion - Usos Presupuesfales

tem de afectacion del gasto.

Dependencia: 31-SUBDIRECCION DE SERVICIOS

Posicién de Gastos: £-02-02-01-003-002 PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL; IMPRESOS ¥ ARTICULOS RELACIONADOS
Fuente Financiacion: 01 Macion

Recurso Presupuestal. RECURSOS CORRIENTES

Situacion de Fondos: 01 G5F

Valor pesos: 1.310.000,00

Relationes de Usos Presupuestales

Todos

| Seleccionar Rubro Descripeicn Rubro ‘alor Criginal ‘alor Modificado -

v A-02-02-01-D03-D02-01 PASTADE PAPEL, PAPEL ¥ CARTON -1.310.000.09
v A-02-02-01-003-002-02 LIBROS IMPRESOS . 1.310.000. cc.:

A-02-02-01-003-002-03 DIARIOS, REVISTAS Y PUBLICAGIONES PERL... 14
A-02-02 : DIARIOS, REVISTAS Y PUBLICACIONES PERI. . 14
A0202 MAPAS IMPRESOS; MUSICA IMPRESAO EN .. |
A-02-02 SELLOS, CHEQUERAS, BILLETES DE BANCO... 14
A-02-02 7 LIBROS DE REGISTROS, LIBROS DE CONTA.... |
A-02-02-01-003-002-08 TIPOS DE IMPRENTA, PLANCHAS O CILINDR... 14

-

‘4 - 3

113 de
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tem de afectacion del gasto.

Dependencia: 31-SUBDIRECCION DE SERVICIOS

Posicion de Gastos: A-02-02-01-003-002 PASTA O PULPA, PAPEL ¥ PRODUCTOS DE PAPEL; IMPRESOS Y ARTICULOS RELACIONADOS

Fuente Financiacion: 01 Nacién

Recurso Presupuestal: RECURSOS CORRIENTES

Situacion de Fondos: 01 CSF

Valor pesos: 1.310.000,00
Relzciones de Usos Fresupuestales

Todos
Desoripcién Rubro alor Criginal ‘alor Modificado ‘valor en Pesos -

2-01-002-002-01 PASTADE PAPEL, PAPEL Y CARTON -1.310.000.09

o BT 1

201-003-002- DIARICS, REVISTAS Y PUBLICACIONES PER... 14

2- DIARIOS, REVISTAS Y FUBLICACIONES PERI... 4

2-01-003-002-05 MAPAS IMPRESOS; MUSICA IMPRESADEN ... 14

2-01-003-002-08 SELLOS, CHEQUERAS, BILLETES DE BANCO... | |

201-003-002-07 LIBROS DE REGISTROS, LIBROS DE CONTA. . 4

201-003-002-08 TIPOS DE IMPRENTA, PLANCHAS O CILINDR. . 14

-
4 3
=
El sistema carga nuevamente en la pantalla principal el nuevo uso

presupuestal.

Clic en el botén “Aceptar” y posteriormente en “Guardar”.

Modificar Deducciones de Una Obligacion Presupuestal

Fecha de registro *

Seleccione Tipo de Modificacion

20200421 | [ = |

31-SUBDIRECCION DE SERMICIOS

Deducciones Atributo Contable
Obligacion presupuestal * 144420 Q Tipe DIP #Usos Presupuestales
Usas Fresupuesiales |
Dependencia para Posicién del Catalogo Fuente da Fecurso Situacion de Wah &
Afectacion de Gasto del Gasto Financiacion Presupuestal Fondaos en

A2-02-01-003-002 FASTA O PULFA, .01 Nacidn

Datos Adminisirativos

El aplicativo envia un mensaje de éxito, indicando que la obligacién se
modificé exitosamente

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccidn total o
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Operacion o
realizada con exito

Se modifico exitosamente la
Obligacion.

IMPORTANTE:

Para el registro de obligaciones con Factura Electrénica, ver guia llamada Guia Gestién
de Gasto con Factura Electrénica

23 REGISTRAR ORDEN DE PAGO PRESUPUESTAL DE GASTO SIN
INSTRUCCIONES ADICIONALES DE PAGO

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Orden de Pago Presupuestal de Gasto/
Crear/ Sin Instrucciones Adicionales de Pago.

PERFIL: Entidad — Pagador Central o Regional

Requisitos:
Obligacién en estado Generada con saldo por ordenar mayor a cero.

Cuenta bancaria en estado activo.

Si los rubros presupuestales de la obligacion estan incluidos en un “Documento
de Destinacién Especifica”, la obligacién debe estar asociada a una “Solicitud
de Recursos DDE"” aprobada.

Acciones:

Digitar en la casilla el nUmero de la obligacidon - o hacer clicen la lupa
“% , buscar el consecutivo y hacer clic en “Aceptar”.

El sistema automaticamente presenta la obligacién con todos los datos que
tiene vinculados, asi como las pestanas de “Linea de Pago”, “Items de
Afectacion de Gasto”, “Deducciones” e “Informacion de Pago”.
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Crear orden de pago presupuestal de gasto

Fecha de Registro *

Obligacion Presupuestal * Qb
Valor Bruto en Pesos 3.250.000,00

Deducciones en Pesos 52.825,00

Valor Neto en Pesos 3.197.075,00

Valor Bruto en Moneda Extranjera 0,00

Deduccicnes en Moneda Extranjera 0,00

Valor Neto en Moneda Exiranjera 0,00

Linez de Fago ftems de Afexiacién de Gasto I Deducciones I nformacitn de Fago

Linea de pago

Linea de Pago * O},

Dependencia Posicion Afributos Linea .

. . ) Fecha Valor
afectacion PAC catalogo PAC de Pago
D00-MHCP GESTION GEM.. 1-2 AMC - GASTOS GEME .. 2020-04-17 MNINGUMNO 3.250.000,00
HAF—————» ¥l Pégina 1 de 1

Se selecciona la pestana Informacion de Pago y se diligencia la informacion
correspondiente al “Tipo de Beneficiario”.

Beneficiario final para que la tesoreria central atienda el pago directamente
al beneficiario del compromiso.

Traspaso Pagaduria para que la tesoreria central traslade los recursos a una
cuenta autorizada de la entidad.
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Crear orden de pago presupuestal de gasto

[ treacePage | hemsdesteccsndecestc | Decuccones | Inommacin deFsgo
Tes 13-01 T DIRECCION TESORD NACION DECPTH
Tip Tras
Tip C
Cueria B |

Para el caso en que el Tipo de Beneficiario sea Beneficiario Final se debe:

- Seleccionar la informacidon que corresponde al Tipo de Cuenta
Bancaria
- Digitar el nUmero de cuenta bancaria

- Seleccionar Fecha Limite de Pago
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Crear orden de pago presupuestal de gasto

Para el caso en que el tipo de Beneficiario sea Traspaso Pagaduria, el sistema

habilita la lupa Q para que se seleccione la cuenta bancaria donde se recibira
el valor del pago (que corresponde a la cuenta de Tesoreria de la PCI de

Conexidn).
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Crear orden de pago presupuestal de gasto

4343 ]
Q
[ neadePage | Hems deAfecteciinde Geste | Decucciones | Imomacisn aeFego

Tesoreria 13-01-01-0T7 DIRECCION TESORD MACION DECPTH
Tip
Tip C
- - —

[ ] WA

Se debe definir la informacidn que corresponde al Beneficiario del Pago y alacuenta
bancaria de tesoreria, seguidamente, hacer clic en el boton “Aceptar”.
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Definir cuenia bancarna |
Taseroria [13-01-01-000 MHCF GESTION GENERAL ]
Beneficiario ded pago © F:\H‘:‘:IHHU‘:: -2 | Q
Selecdonar cuenla bancaria
HNombire de la cuenia * F-\'—"Il-! 107802 | O\
Tipo de clenta [Eormients ]
Ho. cuenta | TRl ] ]
Entidad financiera p,.'-_-j:.;\ PRUCEA 4 |
Sucursal | |

El sistema carga los datos de la cuenta bancaria en la pantalla principal;

seleccionar la fecha limite de pago, diligenciar “Datos Administrativos” y hacer
clic en el botén “Guardar”.
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e

Crear orden de pago presupuestal de gasto

01-0T DIRECCION TES0ORO MACION DECPTH
aria Final

Datos Administrativas

D | o o

El sistema enviard un mensaje indicando que la orden de pago fue
creada exitosamente.

Operacion

-

realizada con éxito

La orden de pago presupuestal ha
sido creada satisfactorfamente con
consecutivo 55741420
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24 ANULAR ORDEN DE PAGO PRESUPUESTAL DE GASTO SIN
INSTRUCCIONES ADICIONALES DE PAGO

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Orden de Pago Presupuestal de Gasto/

Anular

PERFIL: Entidad - Pagador Central o Regional

Requisitos para ejecutar la transaccion:

Orden de pago presupuestal de gasto en estado Generada.

Acciones:

Hacer clic en la lupa “~ para buscar por medio de los filtros la orden de pago
presupuestal que se desea anular, seleccionarla y posteriormente hacer clic en

el botén “Aceptar”.

Anular orden de pago presupuestal

Orden Pago de Gastos * L':E-_-"-'lHED

El sistema muestra la informacion detallada de la orden de pago en pantalla.

Hacer clic en el botén “Anular”.
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Anular orden de pago presupuestal
Fecha de regisiro * 2020-04-17 v
Ordenpagopresupuestal
Obligacion presupuestal * 143420
Regisirada fecha maxima
Valor bruto en pesos colombianos 3.250.000,00
Valor fofal de deducciones 52.925,00
Valor neto en pesos colombianos 3.197.075,00
Lirez de Page I ltems de Afectacién de Gasto l Deducciones l Informacidn de Pago
Linea de pago
Dependencia Posicion Afributos Linea
Fech ValorTotal
afectacion PAC calalogo PAC eena sloriets de Pago
-MHCP GESTION GENERAL 1-2ANC - GASTOS GENERALES NA... 2020-04-17 3.250.000,00 NINGUNO
HAF——————#H Fagina 1de 1

4

]

Datos Administrativos

El sistema enviard un mensaje indicando que la orden de pago fue anulada

exitosamente.

Operacion
realizada con exito

X

Se ha anulado satisfactoniamente
la Orden de pago presupuestal de

gasto.
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25 REGISTRAR ORDEN DE PAGO NO PRESUPUESTAL DE GASTO
PARA PAGO DE DEDUCCIONES

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Administracién de Deducciones/ Orden de
Pago NO Presupuestal de gasto/ Pago Deducciones

PERFIL: Entidad — Pagador Central o Regional

Requisitos para ejecutar la transaccion:

Posiciones no presupuestales con saldo disponible mayor a cero en la “"Bolsa de
Deducciones”.

Acciones:

Por medio de la lupa “~ , seleccionar la Tesoreria que realizard el pago y
posteriormente hacer clic en el botdn “Aceptar”.
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Registrar una Orden de Pago No Presupuestal para el Pago de Deducciones

Fecha de Registro 2020-04-22
Tesoreria * [ | q
Tercero Beneficiano * | | q

Walar

Periodo de Deducciones gue se va a Ordenar para Pago

Fecha Inicial *

[~]
Fecha Final * El

Seleccionar Posicidn q

Todos
. _ Mimero . E Fecha “
Sel Deduccion Saldo _ . Walor Causado ‘alor a Pagar _ .
ransaccion ransaccion
<< Mo contiene registros =»

HAF——»H Fage 1 of 0 {0 #iems)
-

1 3

SlIF - Seleccionar Tesoreria

Seleccionar Tesoreria

|dentificacion | | Descripeidn [ | Q
dentificacion Descripoan
13-01-01-000 MHCFP GESTION GEMERAL
13-01-1-OT DIRECCION TESORO NACION DGCPTM
MM aF—» ¥ Fagina 1de 1

El sistema carga en la pantalla principal la tesoreria que atendera el pago.
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Seleccionar por medio de la lupa “L el Tercero Beneficiario de la deduccién
y hacer clic en “Aceptar”

Registrar una Orden de Pago No Presupuestal para el Pago de Deducciones

Fecha de Regstro 2020-04-22

Tescrera * [1Z0101-0T DIRECCION TESORO MACION DGCFTN | q

Tercero Beneficiario * | | C‘k

Aceptar
Walar
Periodo de Deducciones gue se va a Ordenar para Pago
Fecha Inicial * -
Fecha Final = -
Seleccionar Posicidn Ci%
Todo
_ . - MiEmero . - . Fecha -
Sel Deduccian Saldo _ . \alor Causado “Walor 3 Pagar _ .
ransaccion ransaccion

== Mo contiens registros =+

HAF———FH

Page 1 of 0 (0 #ems)

4

3
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SiIF - Bisqueda de Terceros en el Sistema

Bisqueda de Terceros en el Sistema

Mzturaleza Juridica * Persona Juridica Macional ¥
Tipo Documento i -
dentidad ~
Nimero de Documents 352640000 -O
Cadigo Intermo [ ]
Razdn Social
g

Primer Mombre |

Segundo Mombre [

Primer Apefido [

Segunde Apellide [

QAE

Maturaleza Juridica Mro de Doc.

Persona Juridica Macional

Tipo de Doc.
NIT

Mombre o Razdn Socia

252640000 -1  Tercero Juridico Prueba 35284

Estado Cadigo Intermno -

Activo 3278700

HAal—»rnm

Paginz 1de 1

4

Se pueden visuslizar un ndmero limitsda de registros. Para resultados mas especifices utilice los filtros de bisqueda

:
[

El sistema carga nuevamente la pantalla principal con la informacién del

numero de identificacion del tercero beneficiario y habilita la pestafia “Valor”.

Se debe seleccionar la fecha inicial y fecha final en que fueron causadas las
deducciones y hacer clic en el botén “Aceptar”

Registrar una Orden de Pago No Presupuestal para el Pago de Deducciones

Fecha da Registro 2020-04-22

1-DT DIRECCION TESORO NACION DGCPTN

Tesorens *

Q

Tercero Beneficiario *

| Q

Fecha Inicial *

Facha Final *

Seleccionar Posicion

Todos
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Luego, seleccionar por medio de la lupa “la posicién o las posiciones no
presupuestales requeridas, haciendo uso de los filtros dispuestos por el sistema
y hacer clic en “Aceptar”.

SIIF - Seleccionar un Concepto No Presupuesial Pago Principal

Seleccionar un Concepto No Presupuestal Pago Principal

Cadigo Dependencia F-:IC | q Tercero pSEE--tCE-JC -1 I q
Descripaién Dependancia  MHCP GESTION GENERAL | Razén Soial [Tercero Juridico Prusba 35264 ]
ldentificacién Deduecidn  2-20-01-02-02 | q ldentificacion Tesoreriz  [12-01-01-D7 | q
Descripcion Deduccion |3ENEIO'\ES VOLUNTARIAS | Descripeidn Tesoreria |3 RECCION TESORO MACION DC—'CI
Marca Recurso DTN Si@MNe
Todos
Selento Deduccidn Saldo
-] 2-20-01-02-02 PENSIONES VOLUNTARIAS 100.000,00

AN

Marca Recursos DTN

Si: Cuando los movimientos causados en la bolsa de deducciones son érdenes
de pago pagadas con libretas de la entidad en el SCUN (Sistema de Cuenta
Unica Nacional), son Recursos Nacidén SSF o Recursos Propios.

No: Cuando los movimientos causados en la bolsa de deducciones son ordenes
de pago pagadas con Recursos Nacion CSF.

El sistema muestra el detalle de las deducciones seleccionadas anteriormente
(movimientos tanto positivos como negativos), con el valor maximo a pagar
por cada una de ellas, Por medio del check se seleccionan los movimientos a
pagar y se hace clic en el botén “"ACEPTAR"” para que cargue el valor en la casilla

“Valor Total”.
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Registrar una Orden de Pago No Presupuestal para el Pago de Deducciones

Fecha de Registro
Tesoreria *

Tercero Beneficiario *

Walar I Do Tercero |

2020-04-22

[12-01-01-DT DIRECCION TESORO NACION DGCPTH

Q
Q

|
[25=z840000 - 1 |

Periodo de Deducciones

gue se va a Ondenar para Pago

Fecha Inicial *

Fecha Final *

2020-03-08 |[ = |
2020-03-08 |[ = |

Selecoionar Posicion 5::%
Todos
L Mimero . . Fecha
Sel Deduccian Saldo _ . Valor Causado ‘Valor a Pagar _ .
ransacoion ransacoion
¥ 2-20-01-02-02 PENSIONES WOLLUNT. 10000000 46428320 | 100.000,00] 100.000,00 02/08/2020

HaF——»n

Page 1 of 1 (1 items)

Walar tota

100.000,00

Datos Administratives

Luego, el sistema habilita la pestafia Datos Terceros en la cual se define la
fecha limite de pago, Tipo de Beneficiario (Beneficiario Final o Traspaso
Pagaduria), Medio de Pago (Abono Cuenta, Giro o Titulo) y Cuenta Bancaria
para el caso en que se seleccione el medio de pago Abono Cuenta.

Diligenciar los "Datos Administrativos” y hacer clic en “"Guardar”.

Registrar una Orden de Pago No Presupuestal para el Pago de Deducciones

Tesorena *

Tercero Beneficiario *

Jalor ” Datos Tercera

)T DIRECCION TESORO NACION DGCPTN

1Q

Q

[z52640000 - 1

|

Datos tercero beneficiano de la deduccion

Tipo de beneficiar
Medios de pago

Cuenta bancaria

Datos Administrativos

I T
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El sistema indica por medio de un mensaje el nUmero consecutivo con el que
fue creada la orden de pago no presupuestal de deducciones.

x

Op?rac'én S
realizada con exito

J Se cred la orden de pago no
presupuesial de gastos con el
ndmero conseculivo 55741920

25 GENERAR Y PAGAR ORDEN DE PAGO NO PRESUPUESTAL
EXTENSIVA - MODULO CUN.

RUTA: SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (CUN)/ Pagos/ Pagos
de Tesoreria/ Crear Orden de pago)

PERFIL: Entidad PAGADOR

Cuando se genera una orden de pago presupuestal o no presupuestal de EPG
con traslado a pagaduria, en el momento en que la orden de pago quede en
estado "PAGADA" y la tesoreria reciba el dinero, el usuario del perfil pagador
central o regional debe generar y pagar la orden de pago no presupuestal
Extensiva el dia en que efectivamente realiza el giro al tercero beneficiario.

Cuando se genera la orden de pago no presupuestal extensiva, el medio de pago a
seleccionar debe ser medio de pago GIRO (si se ordena al banco pago por medios virtuales) o
CHEQUE (si efectivamente se genera cheque para entregar al tercero).

Con este proceso se da por terminado el ciclo de pago y se refleja la
contabilizacién automatica del hecho econédmico reconocido.
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De esta manera se evita que el contador realice registros contables manuales
para reflejar estos hechos econdmicos que deberian ser comprobantes
automaticos generados por el sistema.

El procedimiento para seguir es:

25.1 CONSULTA DE TRASLADOS PENDIENTES POR LEGALIZAR.

RUTA: SISTEMA CUENTA UNICA NACIONAL (CUN)/ Consultas/
Ordenes de Pago/ Traslados Pendientes por Legalizar

PERFIL: Entidad PAGADOR

Mediante la presente consulta, el funcionario con el perfil puede identificar cual
o cuadles de los traspasos a pagaduria se encuentran pendientes de legalizar.

Consulta Traslados Pendientes Por Legalizar

Posicién del Catdlogo Institucional Beneficiaria del Traslado
Seleccione la(s) Unidad{es) y/6 Subunidad{es) Ejecutora(s) ‘:ﬁ;b
%
Identificacion Descripcion
13-01-01-000 MHCP GESTIOM GEMERAL
144 [ 33 Pagina 1 de 1
Eliminar
Tipo de Orden de Pago * Seleccione A
Mimero de Orden de Pago |
Fecha de Traslado Inicio® Fin
Estado de la Orden de Pago no Presupuestal = Sin OP Extensiva A
Cuenta Bancaria de Tesoreria Beneficiaria del Traslado | |
Ver Consulta Limpiar Cancelar

Acciones:
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- Seleccionar el “Tipo de Orden de Pago”: Presupuestal o de Deducciones

segun sea el caso.

- Registrar en “Fecha de Traslado” el periodo en el cual se realizé el traslado
a pagaduria.

- Seleccionar en “Estado de la Orden de Pago Presupuestal” la opcion
“Sin OP Extensiva” y hacer clic en el botdon “Ver Consulta”

Consulta Traslados Pendientes Por Legalizar

O

LS v

-

Cod. Mone

144 |44

 ——

1

Automaticamente el sistema presenta la informacion de los traslados a
pagaduria que aun no han sido legalizados, dicha informacién puede ser
exportada a Excel, seleccionando como tipo de archivo XLS y haciendo clic en
el boton “Exportar”

PCI Origen Cod. Moneda  [Tipo Moneda
Posicion Catalogo Institucional  |Traslado PCI Beneficiaria Traslado|Cta Tesoreria Destino |Cuenta Tesoreria Destino|Tipo OP Origen  |OP opP Numero OP Origen  |Fecha Traslado
13-01-01-000 13-01-01-DT 13-01-01-000 026000034 Cuenta 107728 Presupuestal cop Pesos 53080420 2020-03-13
13-01-01-000 13-01-01-DT 13-01-01-000 026000562 Cuenta 107749 Presupuestal cop Pesos 52898420 2020-03-13
13-01-01-000 13-01-01-DT 13-01-01-000 026000562 Cuenta 107749 Presupuestal cop Pesos 53083220 2020-03-13

En la columna “Numero OP Origen”, se listan los niumeros de los traspasos a
pagaduria, a partir de los cuales se deberan realizar las siguientes acciones:
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25.2 CREAR ORDEN DE PAGO EXTENSIVA.

RUTA: SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL(CUN)/ Pagos/ Pagos de
Tesoreria/ Crear Orden de Pago.

PERFIL: Entidad PAGADOR

Acciones:

Seleccionar el Tipo de Documento Origen: Orden de pago presupuestal y no
presupuestal de deducciones segun sea el caso. Hacer clic en el botén
“Aceptar”

Crear Orden de Pago de Conceptos de Pago No Presupuestales

Tipo de documento origen *

Seleccionar el Tipo de Orden de Pago: presupuestal o de deducciones segun
sea el caso.

Digitar el niumero de la orden de pago presupuestal y hacer clic dentro del
recuadro.

Crear Orden de Pago de Conceptos de Pago No Presupuestales

Tipo de orden de pago *

Crden de P3ago presupuesta

El sistema carga toda la informacién de la orden de pago seleccionada
anteriormente.
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En el espacio de “Fecha limite de Pago"” seleccionar del calendario la fecha
estimada en la cual se realizara el pago al beneficiario final.

En el espacio de “Medios de Pago”, seleccionar la opcidén “Giro” o el

medio de pago que requiera y que la tesoreria tenga habilitado.
Posteriormente ir a la carpeta “Items de Afectacion”

Crear Orden de Pago de Conceptos de Pago No Presupuestales

Facha limite de pago *

Medios de pagos *

Beneficiario

Ndimero nterno tercero beneficiario

F

Buscar por medio de la lupa ““~ vy seleccionar la cuenta bancaria del
beneficiario del pago.
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Cuents Bancaria

Hacer clic sobre la pestafia items de Afectacidn.
Seleccionar por medio de la lupa

Q

“ la posicién del catdlogo de pagos no

presupuestal “2-60-04" Cancelacion de Pasivos Originados en Traspasos a
Pagaduria
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Crear Orden de Pago de Conceptos de Pago No Presupuestales

Tipo de orden de pagoe *

Orden de pago presupuestal *

Facha limite de pago * 2020-04-24 -

KKiones catalogo de pagos no presupusstales Q

cion de Pagos no Fresupuestales

\ialor Multimoneda
No Vinculade OP

Hacer clic sobre la pestafia “Valor Total” para validar los valores a pagar,

diligenciar los "Datos Administrativos” y hacer clic en “"Guardar”
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Crear Orden de Pago de Conceptos de Pago No Presupuestales

Tipo de orden de pago *

Orden de pago presupuestal *

Fecha limite dz pago * 2020-04-24 ~

Sereiciano || ters 2= Afeciacicn l Valor Totsl |

Vaior Total

El sistema indica por medio de un mensaje, que el documento fue creado

correctamente.

x

Operacion s
realizada con exito

El Documenio fue creado
comectamenie con el
No. 55742020004500057 850005574200
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25.3 AUTORIZAR ORDEN DE PAGO EXTENSIVA.

RUTA: SISTEMA DE CUENTA l'J,NICA NACIONAL (CUN)/ Administracion/
Ordenes de Pago/ Autorizar Ordenes de Pago.
PERFIL: Entidad - PAGADOR

Acciones:

Buscar y seleccionar la orden de pago por medio de la lupa Q , haciendo uso
de los distintos filtros. Hacer clic en el botdn “Aceptar”.

Autorizar Ordenes de Pago

Ordenes de Pago * Qx
-
Crden de pago Fecha de Regisiro Fecha Limite de Pago Mombre o Razan Social del Beneficiario Tipo de Moneda
55742020 2020-04-22 2020-04-24 Entidad Publica Prueba 7676 COP Pesos
44 (3]
-
3

L]

Seleccionar la orden de pago, hacer clic en el botén “Aprobar”.
Autorizar Ordenes de Pago

COrdenes de Pago * Ck

MNombre o Razdn Social del Beneficiario Tipo de Moneda

Crden de pago Fecha de Regisiro Fecha Limite de Pagoe

kHl
-

3

144
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El sistema indica por medio de un mensaje, que el documento fue lanzado

exitosamente.

Operacion

realizada con éxito

=

El Procesamiento se ha lanzado

exitosamente con ei(los)

15205747819

25.4 GENERAR ORDEN BANCARIA.

RUTA: SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (CUN)/ Pagos/ Orden
Bancaria/ (Abono Cuenta, Giro, Cheque o Titulo)

PERFIL Entidad- PAGADOR

Acciones:

Tipo de moneda: Seleccionar “Pesos”

Fecha de pago: Seleccionar la fecha en que se va a realizar el pago, esta debe
coincidir con la fecha de pago establecida en la orden de pago.

Esquema Banco Agente: Seleccionar la cuenta bancaria desde la cual se va

a realizar el pago.
Hacer clic en el botén “Aceptar” e ir a la carpeta “Ordenes de Pago”
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Ordenes Bancarias para Medio de Pago Abono en Cuenta

Fecha de Registro
Tesoreria

Medio de Pago

Esquema de Banco Agente *

2020-04-22
13-01-01-000-MHCP GESTION GENERAL

Abono en cuenta

Q
|

1647 POPULAR - TRANSFERENCIAS CORRIENTES

Esquemsz de Banco Agente Datalies

Ordenes de= Pago

Esquema de Banco Agente Detalles

Tipo de cuenia

Numero de cuenta

Tipo de moneda de la cuenta
Estructura vigenie de archivo

Situacion de fondos

Corriente
026000562
Pesos

ACH Colombia

Criterio de generacion de archivos Estructura Archivo

CSF
Nacion

Fuente de financiacion

Buscar y seleccionar la orden de pago no presupuestal por medio de la lupa

Q,

Diligenciar los “Datos Administrativos” y hacer clic en el botén “Guardar”.

Ordenes Bancarias para Medio de Pago Abono en Cuenta

Fecha de Regisiro
Tezoreria

Medio de Pago

Esquema de Banco Agente *

2020-04-22
13-01-01-000-MHCP GESTION GENERAL

Abono en cuenta

|1E4? POPULAR - TRANSFERENCIAS CORRIENTES

[

Esquems de Banco Agente Detalles | Ordenes de Pago

, haciendo uso de los distintos filtros. Hacer clic en “"Aceptar”.

Y4

Documentos orden de pago

Ordenes de pago Q\

Nimero de la
Crden de Pago

Fecha de Generacion

Tasa de la Moneda

Tipo de Moned
fpo ae Monsaa Base de Compra

Fecha Limite de Pago

Tipo de la
Crden de Pago

55742020 2020-04-22

2020-04-24 COF Pesos 0.0

Orden de Pago no Presupues

LR |ip—

4
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El sistema indica por medio de un mensaje, que la orden bancaria fue creada

exitosamente.

Operacion o
realizada con éxito

=

La(s) orden{es) bancana(s) ha sido
creada(s) exitosamente con ellos)
conseculivo(s) numero(s) 1920

25.5 PAGO DE ORDEN BANCARIA.

RUTA: SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL(CUN)/ Pagos/ Orden
Bancaria/ (Pago con Abono Cuenta, Pago con Giro, Pago con Cheque o Pago con

Titulo)

PERFIL Entidad—- PAGADOR

Acciones:

Digitar el nUmero de la orden bancaria en la casilla —————0 por medio de
lalupa ~~ , seleccionar la orden bancaria, haciendo uso de los distintos filtros.

Hacer clic en Aceptar.
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El sistema carga la orden bancaria en la pantalla principal. Hacer clic en el
botén “Guardar”.

Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cuenta.

Fecha del Sistema 2020-04-22
Ordenes Bancarias * |:| Q
alor Total Orden
Mumero de la Fecha de Fecha de Tipo de . ‘alor Total Orden
Sel . . Bancaria en X Estado
Orden Bancaria Generacion Pago Moneda Bancaria en Pesos
Tipo Monada
< 1920 2020-04-22 2020-04-22 Pesos 0.0:0 230.000,00 Generada
1] 4D—p" Pagina 1 de 1

Eliminar
1w e I

El sistema indica por medio de un mensaje, que el proceso fue lanzado
exitosamente.

=

Operacion -
realizada con exito

El Procesamiento se ha lanzado
exdosamente para la(s) Orden(es)
Bancaria(s) 1920
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26 DOCUMENTOS RELACIONADOS

e Guia de entrada al SIIF Nacion.

27 BASE LEGAL

e Decreto 1068 de 2015 parte 9. Mediante el cual se reglamenta el SIIF
Nacién.

28 HISTORIAL DE CAMBIOS

El documento se actualiza
para alinearse con la
02-09-2024 | 4.0 nueva linea grafica, en Esteban Quimbay
cumplimiento con la ley
'Chao Marcas'.

RECUERDE:

En caso de requerir soporte adicional sobre el uso del sistema, debe comunicarse
a la linea de soporte del SIIF Nacion.
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